ใบตรวจรับพัสดุ / ตรวจการจ้าง







 เขียนที่โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
 






วันที่ ..................................................

ด้วย ........................................................................................................ ได้ส่งมอบพัสดุ ........... รายการ           .  ให้ โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ   ตาม (    ) ใบสั่งซื้อ (    ) ใบสั่งจ้าง เลขที่ ................./..................                        ลงวันที่........... เดือน ...................................... พ.ศ. …….…. เพื่อให้    (   ) ผู้ตรวจรับ (   ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ทำการตรวจรับแล้วปรากฏผล  ดังนี้
1.
ครบกำหนดวันที่.............. เดือน ...............................  พ.ศ. .............         
2.
ส่งมอบเมื่อวันที่ ............... เดือน................................  พ.ศ. ............
3.    ได้ตรวจรับพัสดุตาม ใบส่งของ / ใบแจ้งหนี้ / ใบเสร็จรับเงิน  เล่มที่ ................ เลขที่ ...............  
ลงวันที่ ..................................................   ณ  โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
4.   ได้ตรวจรับและให้ถือว่า (   ) ถูกต้อง จำนวน ...........รายการ (   ) ไม่ถูกต้อง จำนวน .......... รายการ 
        ตั้งแต่วันที่ .........  เดือน................................ พ.ศ. ............  เกินกำหนด ............. วัน
5.
ได้เชิญผู้ชำนาญมาปรึกษาด้วยคือ ………………………………..
6.
ได้มอบพัสดุไว้ต่อเจ้าหน้าที่พัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





(ลงชื่อ)…………………………………… ประธานกรรมการ/ผู้ตรวจรับ





           (..........................................................)





(ลงชื่อ).......................................................... กรรมการ





           (..........................................................)
                                                     (ลงชื่อ)...........................................................กรรมการ
   




           (..........................................................)
-------------------------------------------------------------------------
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
คณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับพัสดุถูกต้อง และได้รับมอบพัสดุ   ดังกล่าวแล้ว  ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่
ผู้ขาย / ผู้รับจ้าง  เป็นเงิน ........................... บาท    บวก ภาษีมูลค่าเพิ่ม ..................... บาท   หัก ภาษี ณ ที่จ่าย .............. บาท  คงเหลือจ่ายจริง ................................... บาท  










- เห็นชอบ
(ลงชื่อ)   ................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
  


         
- อนุมัติ  

(ลงชื่อ)   .............................................. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  

 
(ลงชื่อ)   ..............................................   รองผู้อำนวยการ
   
          ลงชื่อ  ………………………………………………..………………………
                              ( นางราตรี  ศรีไพรวรรณ)                              







               ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
                                                   วันที่ ............................................................
[image: image1.png]


                                                        
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ .
ที่  ……………………………………………… วันที่..............................................................................................................
เรื่อง    ขออนุมัติจ่ายเงินค่า   .....................................................................................................................................................................................................  

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ

ตามที่ งานพัสดุ  โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ   ได้จัดซื้อ / จัดจ้าง พัสดุ                                    จำนวน ....................  รายการ  เป็นเงิน ........................ บาท (...................................................................................) 

บัดนี้ ผู้ส่งของ / ผู้รับจ้าง ได้ส่งของ / ส่งมอบงาน ตามใบส่งของ / ใบเสร็จรับเงิน เล่มที่...................
เลขที่ .............. ลงวันที่...................................................... และคณะกรรมการได้ทำการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติจ่ายเงินให้แก่ ............................................ ผู้ขาย / ผู้รับจ้าง / ผู้ทดรองจ่าย เป็นเงิน ................................................ บาท 


มูลค่าสินค้าหรือบริการ





........................... บาท


บวก  ภาษีมูลค่าเพิ่ม





........................... บาท


จำนวนเงินที่ขอเบิกทั้งสิ้น




........................... บาท


หัก  ภาษี ณ ที่จ่าย





........................... บาท


ค่าปรับ







........................... บาท


คงเหลือจ่ายจริง






........................... บาท


จำนวนเงินเป็นตัวอักษร (........................................................................................................)






 .................................................. เจ้าหน้าที่การเงิน






(......................................................)
                           




................................................... รองผู้อำนวยการโรงเรียน






(นางสิริภทร  โศภาพรพิเชฐ)
                                            



อนุมัติ
  





....................................................................                                                             

                                                                                                          (นางราตรี  ศรีไพรวรรณ )





ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ
