
คู่ มื อ ห รือ ม า ต ร ฐ า น ก า ร ใ ห้ บ ริก า ร
ก ลุ่ ม บ ริห า ร แ ผ น ง า น

แ ล ะ ง บ ป ร ะ ม า ณ

๑ .  ง า น ชํา ร ะ เ งิ น  
๒ .  ก า ร ข อ รับ เ อ ก ส า ร แ น บ เ บิ ก  
๓ .  ง า น เ บิ ก ค่ า รัก ษ า พ ย า บ า ล  /  ก า ร ศึ ก ษ า บุ ต ร  
๔ .  ง า น จั ด ซื� อ จั ด ห า วั ส ดุ - ค รุ ภั ณ ฑ์  



ผูใชบริการ (ผูปกครอง/นักเรียน/ครู)

ขั�นตอนการชําระเงนิ
(ค่าบาํรงุการศกึษา)

แจงความประสงค

ตรวจสอบจํานวนเงินกับเจาหนาท่ี

ชําระเงิน

รับใบเสร็จ

เสร็จส้ินการใหบริการ

ผูรับชอบ

นางสาวอรอุมา นพรัตน

เบอรโทร : 062-5398407

ผูรับชอบ

นางสาวปทิตตา  อวนลํ่า 

เบอรโทร : 086-3040605



ผูใชบริการ (ผูปกครอง/นักเรียน/ครู)

ขั�นตอนการรบัเอกสาร
แนบเบกิ

แจงความประสงค

ย่ืนใบเสร็จรับเงินเพ่ือตรวจสอบ

ดําเนินการออกใบแนบเบิก

ตรวจสอบความถูกตองพรอม

ประทับตรา โรงเรียน

เสร็จส้ินการใหบริการ

ผูรับชอบ

นางสาวอรอุมา นพรัตน

เบอรโทร : 062-5398407

ผูรับชอบ

นางสาวปทิตตา  อวนลํ่า 

เบอรโทร : 086-3040605



สํารวจความตองการ

ขั�นตอนการจดัซื�อจดัหาวสัด ุครภุณัฑ์

จัดทําบันทึกขอความขออนุมัติจัดซ้ือ-จัดจาง

จัดทําใบส่ังซื้อ-จาง

ตรวจสอบสิ่งของท่ีไดรับใหตรง

จัดทําใบตรวจรับ

ทําเอกสารต้ังเบิก

จัดทําใบเบิกใหกับผูเบิก

ผูรับชอบ

นายทรงพล  ชางคํา

เบอรโทร : 082-6812854

ผูรับชอบ

นางสาวพรนลัท  ดํานา

เบอรโทร : 089-4528391


