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วันหยุดราชการ ประจ าปีการศึกษา พ.ศ. 2560 
วันหยุด ในเดือนมกราคม 2560 
          วันอาทิตย์ที่ 1 มกราคม 2560 วันขึ้นปีใหม่ 
          วันจันทร์ที่ 2 มกราคม 2560 วันหยุดชดเชยวันปใีหม่  
          วันอังคารที่ 3 มกราคม 2560 วันหยุดชดเชยวันปีใหม่ 
 วันหยุด ในเดือนกุมภาพันธ์ 2560  
           วันเสาร์ที่ 11 กุมภาพันธ์ 2560  วันมาฆบูชา 
          วันจันทร์ที่ 13 กุมภาพันธ์ 2560  วันหยุดชดเชยวันมาฆบูชา 
 วันหยุด ในเดือนเมษายน 2560  
           วันพฤหัสบดีที่ 6 เมษายน 2560  วันจักรี 
          วันพฤหัสบดีที่ 13 เมษายน 2560 วันสงกรานต์ 
          วันศุกร์ที่ 14 เมษายน 2560 วันสงกรานต์ 
          วันเสาร์ที่ 15 เมษายน 2560 วันสงกรานต์ 
          วันจันทร์ที่ 17 เมษายน 2560 วันหยุดชดเชยวันสงกรานต์ 
 วันหยุด ในเดือนพฤษภาคม 2560 
           วันจันทร์ที่ 1 พฤษภาคม 2560 วันแรงงาน 
          วันศุกร์ที่ 5 พฤษภาคม 2560 วันฉัตรมงคล 
          วันพุธที่ 10 พฤษภาคม 2560 วันวิสาขบูชา 
          วันพืชมงคล : **รอประกาศจากส านักพระราชวัง          
วันหยุด ในเดือนกรกฎาคม 2560 
          วันเสาร์ที่ 8 กรกฎาคม 2560 วันอาสาฬหบูชา 
          วันอาทิตย์ที่ 9 กรกฎาคม 2560 วันเข้าพรรษา 
          วันจันทร์ที่ 10 กรกฎาคม 2560 วันหยุดชดเชยอาสาฬหบูชา 
          วันอังคารที่ 11 กรกฎาคม 2560 วันหยุดชดเชยวันเข้าพรรษา 
วันหยุด ในเดือนสิงหาคม 2560 
          วันเสาร์ที่ 12 สิงหาคม 2560 วันแม่แห่งชาติ 
          วันจันทร์ที่ 14 สิงหาคม 2560 วันหยุดชดเชยวันแม่แห่งชาติ 
 วันหยุด ในเดือนตุลาคม 2560  
           วันจันทร์ที่ 23 ตุลาคม 2560 วันปิยมหาราช 
วันหยุด ในเดือนธันวาคม 2560 
          วันอังคารที่ 5 ธันวาคม 2560 วันคล้ายวันพระราชสมภพพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว รัชกาลที่ 9 
          วันอาทิตย์ที่ 10 ธันวาคม 2560 วันรัฐธรรมนูญ 
          วันจันทร์ที่ 11 ธันวาคม 2560 วันหยุดชดเชยวันรัฐธรรมนู 
          วันอาทิตย์ที่ 31 ธันวาคม 2560 วันสิ้นปี 
 



ค ำน ำ 
 
 
 
 

โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ ได้จัดท า ปฏิทินปฏิบัติการ ประกอบแผนปฏิบัติราชการประจ า        
ปีการศึกษา 2560 ขึ้น โดยอาศัยกระบวนการจัดท าแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา 6 ขั้นตอน คือ เตรียมการจัดท า
แผนพัฒนา ประเมินความต้องการและความจ าเป็นของสถานศึกษา วิเคราะห์ปัญหา สาเหตุพิจารณาแนวทางแก้ไขตาม
ประเด็นของการพัฒนา ก าหนดแผนปฏิบัติราชการรายปี เขียนแผนงาน โครงการพัฒนาคุณภาพ น าแผนพัฒนาคุณภาพสู่
การปฏิบัติ ตามแผนปฏิบัติราชการ ทุกขั้นตอนเป็นข้อมูลสารสนเทศ การระดมความคิดจากผู้มีส่วนเกี่ยวข้องกับโรงเรียน
ทุกฝ่าย ยึดนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร และความ
ต้องการพัฒนาปรับปรุงของโรงเรียนเองเป็นหลักในการด าเนินการสอดคล้องของแผนกลยุทธ์ของกระทรวงศึกษาธิการ 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานครและของโรงเรียน 
และเพ่ือให้สอดคล้องกับนโยบายโรงเรียนผู้น าการเปลี่ยนแปลงเพื่อรองรับการกระจายอ านาจ ตามกฎกระทรวงศึกษาธิการ 
พ.ศ. 2554 โรงเรียนไทยรัฐวิทยา  ๗๕  เฉลิมพระเกียรติ เป็นหนึ่งที่ต้องด าเนินการให้การเปลี่ยนแปลงเป็นไปได้และหวัง
ให้แผนปฏิบัติราชการเล่มนี้ เป็นเครื่องมือในการพัฒนาโรงเรียนสู่ผลสัมฤทธิ์ตามหลักสูตรฯและบรรลุผลตามแนวทางปฏิรูป
การศึกษาฯ หวังว่าแผนปฏิบัติราชการเล่มนี้ จะเป็นทิศทางพัฒนาโรงเรียนก้าวสู่ความส าเร็จตามที่ทุกส่วนที่เกี่ยวข้อง
มุ่งหวังไว้ 
 ขอขอบคุณคณะผู้จัดท าปฏิทินปฏิบัติการ ประกอบแผนปฏิบัติราชการประจ าปีการศึกษา 2560คณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐานของโรงเรียน คณะครู ผู้ปกครองที่มีส่วนในการจัดท าและผลักดันให้ทุกโครงการประสบผลสัมฤทธิ์ 
 
 
   

( นายปรพล  แก้วชาติ ) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา  ๗๕  เฉลิมพระเกียรติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 

ปฏิทินปฏิบัติงาน 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา  ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ประจ าปีการศึกษา 2560 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน  เมษายน  พ.ศ. 2560 

วันเดือนปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
๓๑ มี.ค.๒๕๖๐ ออกค าสั่งพัฒนาโรงเรียนทั้งระบบ ฝ่ายบริหาร

แผนงานและ
งบประมาณ 

 

๑ เมษายน ๒๕๖๐ วันเสาร์   
๒ เมษายน ๒๕๖๐ วันอาทิตย์   
๓ เมษายน ๒๕๖๐ - ออกค าสั่งการปฏิบัติหน้าที่ของข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ 
เฉลิมพระเกียรติ 
- ออกค าสั่งโครงการปรับปรุงซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง 
อาคารเรียน อาคารประกอบ และแหล่งเรียนรู้ 
- ออกค าสั่งโครงการปรับปรุงก่อสร้างโรงอาหาร 
- ออกค าสั่งโครงการก่อสร้างอาคารหอประชุม 
- ออกค าสั่งโครงการปรับปรุงห้องเรียน Mini English 
Program  
- ออกค าสั่งโครงการปรับปรุงห้องประชาสัมพันธ์และ
สตูดิโอ 
- ออกค าสั่งโครงการปรับปรุงห้องเรียนอุตสาหกรรมและ 
คหกรรม 
- ออกค าสั่งโครงการปรับปรุงซ่อมแซมห้องปฏิบัติการ 
- ออกค าสั่งโครงการปรับปรุงแหล่งเรียนรู้ 
- ออกค าสั่งโครงการพัฒนาคุณภาพโรงเรียนในฝัน 
- ออกค าสั่งโครงการส่งเสริมความเป็นไทยรัฐวิทยา 
- ออกค าสั่งโครงการจัดหาวัสดุคอมพิวเตอร์ 
 

ฝ่ายบริหารบุคคล 
 
 
 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ฝ่ายบริหาร
แผนงานและ
งบประมาณ 

(ร่างและรอ
การบรรจุ
แต่งตั้งครู
ผู้ช่วยวันที่ 
๒๔ เม.ย.
๖๐) 

๔ เม.ย. ๒๕๖๐    
๕ เม.ย.๒๕๖๐ - ประชุมคณะครูและบุคลากรทางการศึกษา

ประจ าเดือน 
ฝ่ายบริหารทั่วไป  

๖ เม.ย. ๒๕๖๐ วันจักรี   
๗ เม.ย. ๒๕๖๐    



วันเดือนปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
๘ เม.ย.๒๕๖๐ วันเสาร์ 

- รายงานตัว ม.๑ (รอบที่ ๑)  
  

๙ เม.ย. ๒๕๖๐ วันอาทิตย์   
๑๐เม.ย. ๒๕๖๐    
๑๑ เม.ย.๒๕๖๐    
๑๒ เม.ย. ๒๕๖๐    
๑๓ เม.ย. ๒๕๖๐ เทศกาลสงกรานต์   
๑๔ เม.ย. ๒๕๖๐ เทศกาลสงกรานต์   
๑๕ เม.ย. ๒๕๖๐ วันเสาร์   
๑๖ เม.ย.๒๕๖๐ วันอาทิตย์   
๑๗ เม.ย.๒๕๖๐ เทศกาลสงกรานต์   
๑๘ เม.ย. ๒๕๖๐    
๑๙ เม.ย. ๒๕๖๐ - มอบตัวนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ รอบท่ี ๑ คณะรับนักเรียน

ระดับมัธยมศึกษา 
 

๒๐ เม.ย. ๒๕๖๐    
๒๑ เม.ย. ๒๕๖๐    
๒๒ เม.ย. ๒๕๖๐ วันเสาร์   
๒๓ เม.ย. ๒๕๖๐ วันอาทิตย์ 

- ประกาศผลและรายงานตัว นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 
๑ รอบท่ี ๒ 

คณะรับนักเรียน
ระดับมัธยมศึกษา 

 

๒๔ เม.ย. ๒๕๖๐ - ออกค าสั่งการปฏิบัติหน้าที่ของข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 

ฝ่ายบริหารบุคคล  

๒๕ เม.ย.๒๕๖๐    
๒๖ เม.ย. ๒๕๖๐ - ประชุมจัดท าระเบียบการร้านค้า ฝ่ายบริหาร

แผนงานและ
งบประมาณ 

 

๒๗ เม.ย. ๒๕๖๐ - ออกค าสั่งรับมอบตัวนักเรียนทุกระดับชั้นประจ าปี
การศึกษา ๒๕๖๐ 
- ออกค าสั่งการเรียนปรับพ้ืนฐาน ป.๑/ม.๑ 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

๒๘ เม.ย. ๒๕๖๐ - ออกค าสั่งการจัดตารางสอน ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

๒๙ เม.ย. ๒๕๖๐ เสาร์   
๓๐ เม.ย. ๒๕๖๐ อาทิตย์   

 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. 2560 

วันเดือนปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
๑ พ.ค. ๒๕๖๐ - รับผลการเรียนและรับมอบตัวนักเรียนทุกระดับชั้น 

- ออกค าสั่งการเรียนปรับพ้ืนฐานระดับปฐมวัย 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

๒ พ.ค. ๒๕๖๐    
๓ พ.ค. ๒๕๖๐ กิจกรรมเรียนปรับพ้ืนฐาน ชั้น ป.๑ ,ป.๑ MEP และ ม.

๑ 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

๔ พ.ค. ๒๕๖๐ กิจกรรมเรียนปรับพ้ืนฐาน ชั้น ป.๑ ,ป.๑ MEP และ ม.
๑ 
 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

๕ พ.ค.๒๕๖๐ กิจกรรมเรียนปรับพ้ืนฐาน ชั้น ป.๑ ,ป.๑ MEP และ ม.
๑ 
ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ประจ าเดือน 
รายงานค่าสาธารณูปโภคต่อ สพป.กทม. 
 
 
รายงานการด าเนินกิจกรรมถวายความอาลัยแด่
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวพระปรมินทรมหาภูมิพล 
อดุลยเดช 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ฝ่ายบริหาร
แผนงานและ
งบประมาณ 

 

๖ พ.ค. ๒๕๖๐ วันเสาร์   
๗ พ.ค. ๒๕๖๐ วันอาทิตย์   
๘ พ.ค.๒๕๖๐ - ประชุมหัวหน้างาน หัวหน้าสายชั้น ผอ.และคณะ  
๙ พ.ค. ๒๕๖๐ - กิจกรรมเรียนปรับพ้ืนฐานระดับปฐมวัย อนุบาล ๓ 

ขวบ และอนุบาล ๑ 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

๑๐ พ.ค.๒๕๖๐ วันวิสาขบูชา   
๑๑ พ.ค. ๒๕๖๐ - กิจกรรมเรียนปรับพ้ืนฐานระดับปฐมวัย อนุบาล ๓ 

ขวบ และอนุบาล ๑ 
- ประชุมหัวหน้างาน หัวหน้าสายชั้น 

คณะครูระดับ
ปฐมวัย 
ผอ.และคณะ 

 

๑๒ พ.ค. ๒๕๖๐ - กิจกรรมเรียนปรับพ้ืนฐานระดับปฐมวัย อนุบาล ๓ 
ขวบ และอนุบาล ๑ 
- ประชุมคณะครูและบุคลากรทางการศึกษาเตรียมเปิด

คณะครูระดับ
ปฐมวัย 
คณะครูทุกระดับ 

 



วันเดือนปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
ภาคเรียน 
-ออกค าสั่งอบรมพัฒนาบุคลากรทางการเงินและพัสดุ 

 
กลุ่มสาระฯการ
งานฯ 

๑๓ พ.ค.๒๕๖๐ วันเสาร์   
๑๔ พ.ค. ๒๕๖๐ วันอาทิตย์   
๑๕ พ.ค. ๒๕๖๐ - ออกค าสั่งประชุมผู้ปกครองทุกระดับชั้น 

- ออกค าสั่งแจกงบประมาณเรียนดีเรียนฟรี ๑๕ ปี 
อย่างมีคุณภาพ 
- ออกค าสั่งการอบรมพัฒนาบุคลากรด้านพัสดุและ
การเงิน 
- คณะครูเตรียมความพร้อมเปิดภาคเรียน 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
ฝ่ายบริหาร
แผนงานและ
งบประมาณ 

 

๑๖ พ.ค.๒๕๖๐ - เปิดภาคเรียน ภาคเรียนที่ ๑ ปีการศึกษา ๒๕๖๐ 
ด าเนินกิจกรรมโครงการต่าง ๆ ดังนี้ 
- โครงการจัดจ้างบุคลากรสนับสนุนการศึกษา 
- โครงการจัดหาสื่อการเรียนการสอน 
- โครงการอาหารกลางวัน 
- โครงการอาหารเสริมนม 
- โครงการเรียนดีเรียนฟรี ๑๕ ปี อย่างมีคุณภาพ 
- โครงการจัดซื้อจัดจ้างค่าใช้สอยและวัสดุ 
- โครงการจัดหาวัสดุส านักงานบริหารแผนงาน
งบประมาณ 
- โครงการจัดเอกสารธุรการประจ าชั้นเรียน 
- โครงการพัฒนาหลักสูตร 
- โครงการพัฒนาคุณภาพโรงเรียนในฝัน 
- โครงการส่งเสริมความเป็นโรงเรียนไทยรัฐวิทยา 
- โครงการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน 
- โครงการยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 
- โครงการนิเทศภายใน 
- โครงการพัฒนาห้องแลกเปลี่ยนเรียนรู้(Knowledge 
Sharing Room) 
- โครงการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน
สถานศึกษา 
- โครงการวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
- โครงการพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 

 
 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายวิชาการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



วันเดือนปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
- โครงการวัดผลและประเมินผล 
- โครงการพัฒนาการเรียนร่วม 
- โครงการจัดการเรียนการสอนสะเต็มศึกษา (STEM) 
- โครงการต้นแบบโรงเรียนไทยรัฐวิทยา 
- โครงการจัดหาวัสดุส านักงานบริหารวิชาการ 
- โครงการพัฒนาคุณภาพการศึกษาและพัฒนาท้องถิ่น
โดยมหาวิทยาลัยเกริกเป็นพ่ีเลี้ยงให้โรงเรียนไทยรัฐ
วิทยา ๗๕ฯ 
- โครงการพัฒนาทักษะสื่อสารภาษาต่างประเทศและ
เทคโนโลยี 
- โครงการพัฒนาการอ่านออกเขียนได้ลายมือสวย 
- กิจกรรมรักการอ่าน 
- โครงการสื่อมวลชนศึกษา 
- โครงการพัฒนาแหล่งเรียนรู้ทางคณิตศาสตร์ 
 
- โครงการส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม 
- โครงการวันส าคัญของชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 
- โครงการขับเคลื่อนเศรษฐกิจพอเพียง 
- โครงการเยาวชนไทยรัฐรักษ์หุ่นละครเล็ก 
- โครงการส่งเสริมด้านการเรียนทัศนศิลป์ ดนตรีและ
นาฏศิลป์ 
- โครงการ Art Excellent  
- โครงการอนุรักษ์ความเป็นไทยและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
- โครงการจัดหาพัสดุของกลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
- โครงการดนตรีร่วมสมัย 
- โครงการไทยรัฐแจ่มใสใส่ใจสุขภาพ 
- โครงการขยับกายวันละนิดเพ่ือคุณภาพชีวิตที่ดี 
- โครงการจัดดอกไม้และสถานที่ 
- โครงการส่งเสริมทักษะอาชีพ 
- โครงการจัดหาวัสดุคอมพิวเตอร์ 
- โครงการให้บริการด้านเทคโนโลย ี
- โครงการจัดการเรียนรู้ Mini English Program 
 
- โครงการแนะแนวการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กลุ่มสาระฯ
ภาษาไทย 
 
กลุ่มสาระฯ
คณิตศาสตร์ 
กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษาฯ 
 
กลุ่มสาระฯศิลปะ 
 
 
 
 
 
 
กลุ่มสาระฯสุข
ศึกษาฯ 
กลุ่มสาระฯการ
งานอาชีพฯ 
 
 
กลุ่มสาระฯ
ภาษาต่างประเทศ 
กิจกรรมพัฒนา



วันเดือนปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
- โครงการชุมนุมศึกษาไทยรัฐ ๗๕ สู่เวทีสากล 
- โครงการลูกเสือจิตอาสาพัฒนาไทยรัฐ ๗๕ (กิจกรรม
จิตอาสาจราจรน้อย) 
- โครงการสร้างเสริมขวัญและก าลังใจครู 
- โครงการจัดหาวัสดุส านักงานบริหารบุคคล 
- โครงการส่งเสริมการฝีกประสบการณ์วิชาชีพครู 
- โครงการจัดหาวัสดุส านักงานบริหารทั่วไป 
- โครงการจัดซื้ออุปกรณ์ท าความสะอาดโรงเรียน 
- โครงการพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ
ของโรงเรียน 
- โครงการรับนักเรียน 
- โครงการส่งเสริมวินัยผู้เรียน 
- โครงการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
- โครงการสถานศึกษาสีขาวปลอดยาเสพติด 
- โครงการส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน 
- โครงการโรงเรียนปลอดขยะ 
- โครงการพัฒนาสิ่งแวดล้อมในสถานศึกษา 

ผู้เรียน 
 
 
ฝ่ายบริหารบุคคล 
 
 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

๑๗ พ.ค. ๒๕๖๐ - ครูประจ าชั้นและครูประจ าวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรม
การเรียนรู้ให้หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การเรียนรู้ 
- การอบรมพัฒนาบุคลากรทางการเงินและพัสดุ 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 

 

๑๘ พ.ค.๒๕๖๐ - ประชุมหัวหน้างาน หัวหน้าสายชั้น 
- หัวหน้าสาระการเรียนรู้ส่งแผนการจัดกิจกรรมการ
เรียนรู้การจัดการเรียนรู้ของคณะครูให้หัวหน้าสายชั้น 

 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

๑๙ พ.ค.๒๕๖๐ - ออกค าสั่งโครงการส่งเสริมประชาธิปไตย (กิจกรรม
เลือกตั้งประธานนักเรียน , เลือกสภานักเรียน และ
อบรมภาวะผู้น า) 
- หัวหน้าสายชั้นรวบรวมแผนการจัดการเรียนรู้ให้ท่าน
ผู้อ านวยการ 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

๒๐ พ.ค.๒๕๖๐ วันเสาร์   
๒๑ พ.ค.๒๕๖๐ วันอาทิตย์ 

-ประชุมผู้ปกครองนักเรียนและแจกงบประมาณเรียนฟรี 
๑๕ ปี อย่างมีคุณภาพ   

 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 
ฝ่ายบริหาร
แผนงานและ

 



วันเดือนปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
งบประมาณ 

๒๒ พ.ค.๒๕๖๐ - ตรวจผมและเครื่องแบบนักเรียนประจ าเดือน 
- ออกค าสั่งกิจกรรมยุวบรรณารักษ์ 

ครูประจ าชั้น 
กลุ่มสาระฯ
ภาษาไทย 

 

๒๓ พ.ค.๒๕๖๐ - กิจกรรมตลาดนัดหัดขาย ครูประจ าชั้น  
๒๔พ.ค.๒๕๖๐    
๒๕พ.ค.๒๕๖๐ - หัวหน้าสาระการเรียนรู้ส่งแผนการจัดกิจกรรมการ

เรียนรู้การจัดการเรียนรู้ของคณะครูให้หัวหน้าสายชั้น 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

๒๖ พ.ค.๒๕๖๐ - สวดมนต์อบรมคุณธรรมประจ าสัปดาห์ 
- หัวหน้าสายชั้นรวบรวมแผนการจัดการเรียนรู้ให้ท่าน
ผู้อ านวยการ 
- ออกค าสั่งโครงการอบรมคุณธรรมจริยธรรม 
 
- เลือกตั้งประธานนักเรียน 
 
- ประเมินงานธุรการโรงเรียน 

ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษาฯ 
งานกิจการ
นักเรียน 
งานบริหารทั่วไป 

 

๒๗ พ.ค.๒๕๖๐ เสาร์   
๒๘ พ.ค.๒๕๖๐ อาทิตย์   
๒๙ พ.ค.๒๕๖๐ - ประชุมหัวหน้างาน หัวหน้าสายชั้น 

- หัวหน้าสายชั้นรับแผนการจดัการเรียนรู้คืนคณะครู 
 
- อบรมยุวบรรณารักษ์ 

 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
กลุ่มสาระฯ
ภาษาไทย 

 

๓๐ พ.ค.๒๕๖๐ - การเงินรายงานยอดเงินคงเหลือไปเขต 
- อบรมยุวบรรณารักษ์ 

ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 

 

๓๑ พ.ค.๒๕๖๐ - ครูประจ าชั้นและครูประจ ารายวิชาส่งแผนการจัด
กิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การ
เรียนรู้ 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
 

 

 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน  มิถุนายน  พ.ศ. 2560 

วัน เดือน ปี รายงานการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 มิ.ย.2560 - หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ส่งแผนการจัดกิจกรรม

การเรียนรู้การจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้าสายชั้น
และบันทึกหลังสอนให้หัวหน้าสายชั้น  
- หัวหน้างานกับหัวหน้าสายชัน้ประชุม 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

 

2 มิ.ย.2560 - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้การ
จัดกจิกรรมการเรียนรู้และบันทึกหลังสอนให้
ผู้อ านวยการ 
- โครงการค่ายคุณธรรม ป.4-ป.6 
 
- เลือกสภานักเรียน 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 
กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษาฯ 
งานกิจการ
นักเรียน 

 

3 มิ.ย.2560 วันเสาร์ 
โครงการค่ายคุณธรรม ป.4-ป.6 

 
กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษาฯ 

 

4 มิ.ย.2560 วันอาทิตย์   
5 มิ.ย.2560 - ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้และบันทึกหลัง

การสอนคืน 
- ชั่งน้ าหนัก วัดส่วนสูงนักเรียนประจ าเดือน 
- ตรวจผมและเครื่องแบบนักเรียน 
- ออกค าสั่งสัปดาห์ห้องสมุด 
 
- ประชุมหัวหน้างานหัวหน้าสายชั้น 
- ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ประจ าเดือน 
- รายงานค่าสาธารณูปโภค 
 
- รายงานกิจกรรมถวายความอาลัยแด่พระบาทสมเด็จ
พระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ครูประจ าชั้น 
ครูประจ าชั้น 
กลุ่มสาระฯ
ภาษาไทย 
ผอ.และคณะ 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษาฯ 

 

6 มิ.ย.2560 - กิจกรรมตลาดนัดหัดขาย ครูประจ าชั้น  
7 มิ.ย.2560 - ครูประจ าชั้นและครูประจ ารายวิชาส่งแผนการจัด กลุ่มบริหาร  



วัน เดือน ปี รายงานการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
กิจกรรมการเรียนรู้การจัดกิจกรรมการเรียนรู้พร้อม
บันทึกหลังสอนให้หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 

วิชาการ 

8 มิ.ย.2560 - ออกค าสั่งวันไหว้ครู 
- โครงการเข้าค่ายคุณธรรม ป.1-ป.3 
- อบรมการเป็นภาวะผู้น านักเรียน 

กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษา 
งานกิจการ
นักเรียน 

 

9 มิ.ย.2560 - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้การ
จัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้ผู้อ านวยการโรงเรียน 
- ส่ง ป.พ.5 กับหัวหน้าสายชั้น 
- สวดมนต์, อบรมนักเรียนสุดสัปดาห์ 
- โครงการเข้าค่ายคุณธรรม ป.1-3 
 
- อบรมภาวะการเป็นผู้น านักเรียน 
- ครูประชุมการจัดท า KPI โครงการ 
- ประเมินพันธกิจโรงเรียน/ประเมินเป้าหมายโรงเรียน 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
 
ครูประจ าชั้น 
กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษา 
 
 

 

10 มิ.ย.2560 วันเสาร์ 
- อบรมภาวการณ์เป็นผู้น านักเรียน 

  

11 มิ.ย.2560 วันอาทิตย์   
12 มิ.ย.2560 - กิจกรรมเยี่ยมบ้านนักเรียน 

- ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
- ออกค าสั่งงานวันสุนทรภู่ 
- กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุด 

ครูประจ าชั้น 
คณะครูทุกท่าน 
กลุ่มสาระฯ
ภาษาไทย 

 

13 มิ.ย.2560 - กิจกรรมเยี่ยมบ้านนักเรียน 
- กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุด 

ครูประจ าชั้น 
กลุ่มสาระฯ
ภาษาไทย 

 

14 มิ.ย.2560 -กิจกรรมเยี่ยมบ้านนักเรียน 
- ครูประจ ารายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้
การจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้ากุล่มสาระ 
- กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุด 

ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

15 มิ.ย.2560 - กิจกรรมเยี่ยมบ้านนักเรียน 
- หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ส่งแผนการจัดกิจกรรม
การเรียนรู้การจัดการเรียนรู้ให้หัวหน้าสายชั้น 
- กิจกรรมวันไหว้ครู 
- กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุด 

ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 



วัน เดือน ปี รายงานการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
16 มิ.ย.2560 - กิจกรรมเยี่ยมบ้านนักเรียน 

- กิจกรรมอบรมคุณธรรมประจ าสัปดาห ์
- หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้การ
จัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้ผู้อ านวยการโรงเรียน 
-กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุด 

ครูประจ าชั้น 
 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

17 มิ.ย.2560 วันเสาร์   
18 มิ.ย.2560 วันอาทิตย์   
19 มิ.ย.2560 -ออกค าสั่งกิจกรรมวันต่อต้านยาเสพติดโลก 

- สัปดาห์สุนทรภู่(19-26) 
 
- กิจกรรมเชิงปฏิบัติการ(19-26) 
- สื่อมวลชนศึกษา 
- กิจกรรมวิเคราะห์ผู้เรียนเป็นรายบุคคล 

กลุ่มสาระฯสุข
ศึกษาฯ 
กลุ่มสาระฯ
ภาษาไทย 
 
ครูประจ าชั้น 

12มิ.ย. 
ออกค าสั่ง 
11พ.ค. 

ออกค าสั่ง 

20 มิ.ย.2560 - ประเมินห้องเรียนคุณภาพปฐมวัย 
- ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ครั้งที่ 1 
- กิจกรรมวิเคราะห์ผู้เรียนเป็นรายบุคคล 

ผอ.และคณะ 
งานเลขานุการฯ 
ครูประจ าชั้น 

 

21 มิ.ย.2560 - ประเมินห้องเรียนคุณภาพ สายชั้น ป.1 
- กิจกรรมวิเคราะห์ผู้เรียนเป็นรายบุคคล 

ผอ.และคณะ 
ครูประจ าชั้น 

 

22 มิ.ย.2560 - ออกค าสั่งครูรักษาความปลอดภัยและรายงาน สพป.  
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพ สายชั้น ป.2 
- กิจกรรมวิเคราะห์ผู้เรียนเป็นรายบุคคล 

ฝ่ายบริหารบุคคล
ผอ.และคณะ 
ครูประจ าชั้น 

 

23 มิ.ย.2560 - ประเมินห้องเรียนคุณภาพ ป.3 
- กิจกรรมวิเคราะห์ผู้เรียนเป็นรายบุคคล 

ผอ.และคณะ 
ครูประจ าชั้น 

 

24 มิ.ย.2560 วันเสาร์   
25 มิ.ย.2560 วันอาทิตย์   
26 มิ.ย.2560 - วันสุนทรภู ่

 
- กิจกรรมต่อต้านยาเสพติดโลก 
 
- ออกค าสั่งสอบกลางภาค 

กลุ่มสาระฯ
ภาษาไทย 
กลุ่มสาระฯสุข
ศึกษา 
กลุ่มบริหาร
วิชาการ 

 
 
 

27 มิ.ย.2560 - ประเมินห้องเรียนคุณภาพสายชั้น ป.4 ผอ.และคณะ  
28 มิ.ย.2560 - ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้หัวหน้ากลุ่มสาระ

การเรียนรู้ ส่งบันทึกหลังสอน 
กลุ่มบริหาร
วิชาการ 

 



วัน เดือน ปี รายงานการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพสายชั้น ป.5 
- ออกหนังสือเชิญกรรมการมูลนิธิเพ่ือการศึกษามา
ประชุม 

ผอ.และคณะ 
งานเลขานุการฯ 

 
29 มิ.ย.2560 - ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้หัวหน้าสายชั้น 

 
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพสายชั้น ป.6 
- ประชุมหัวหน้างานหัวหน้าสายชั้น 
- หัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้นสง่วาระการประชุม 

กลุ่มบริหาร
วิชาการ 
ผอ.และคณะ 

 

30 มิ.ย.2560 - ทุกวันศุกร์หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจัดกิจกรรมการ
เรียนรู้ให้ผู้อ านวยการโรงเรียน 
- รายงานงบประมาณประจ าเดือนและเงินคงเหลือ
รายวันให้ สพป. 
- ทุกวันศุกร์สวดมนต์ อบรมนักเรียนทุกสัปดาห์ 
- ออกค าสั่งกิจกรรมวันอาสาฬหบูชา 
 
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพสายชั้น ม.1 
- ประเมินงานธุรการ 
- กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือ 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
ครูประจ าชั้น 
กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษา 
ผอ.และคณะ 
ผอ.และคณะ 
กิจกรรมลูกเสือ 

12มิ.ย. 
ออกค าสั่ง 
11พ.ค. 

ออกค าสั่ง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2560 

วัน เดือน ปี รายงานการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 ก.ค.2560 วันเสาร์   
2 ก.ค.2560 วันอาทิตย์   
3 ก.ค.2560 - - ตรวจผมและเครื่องแต่งกายนักเรียน 

- - ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
-  
- - ประเมินห้องเรียนคุณภาพสายชั้น ม.2 
- - หัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้นประชุม 
- - ธุรการส่งวาระการประชุมและรายงาน

การประชุมลงLineกลุ่ม 
- - ส่งข้อสอบกลางภาคให้หัวหน้า  สายชั้น 

ครูประจ าชั้น 
ครูประจ าชั้น/ครู
ประจ าวิชา 
ผอ.และคณะ 

 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ครูประจ าชั้น/ครู
ประจ าวิชา 

 

4 ก.ค.2560 - - กิจกรรมตลาดนัดหัดขาย 
- - ประเมินห้องเรียนคุณภาพสายชั้น ม.3 

ครูประจ าชั้น 
ผอ.และคณะ 

 

5 ก.ค.2560 - - ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาประจ าเดือน 

- - ครูประจ ารายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรม
การเรียนรู้ให้หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 

- ส่งบันทึกหลังสอน(ท่ีสอนแล้ว) 
- - ชั่งน้ าหนัก-วัดส่วนสูงนักเรียนประจ าเดือน 

ก.ค. 
- - ประเมินห้องปฏิบัติการอาคาร 5 ชั้น 
- - รายงานค่าสาธารณูปโภคประจ าเดือน 
-  
- - รายงานกิจกรรมถวายความอาลัยแด่

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอ
ดุลยเดชต่อ สปพ.   สพม. 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
 
ครูประจ าชั้น 
 
ผอ.และคณะ 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
กลุ่มสาระฯสังคมศึกษา
ฯ 

 

6 ก.ค.2560 - - หวัหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ส่งแผนการ
จัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้ครูหัวหน้าสายชั้น 

- - ประเมินห้องปฏิบัติการอาคารก าพล  
- วัชรพล 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ผอ.และคณะ 
 

 



วัน เดือน ปี รายงานการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
- - หัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้นประชุม  

7 ก.ค.2560 - - หัวหน้าสายชั้นตรวจแผนการจัดกิจกรรม
การเรียนรู้ 

- - สวดมนต์อบรมคุณธรรมนักเรียนสุด
สัปดาห์ 

- - กิจกรรมวันอาสาฬหบูชาและวัน
เข้าพรรษา 

- - หัวหน้าสายส่งข้อสอบกลางภาคให้
วิชาการ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ครูประจ าชั้น 
 
กลุ่มสาระฯสังคมศึกษา
ฯ 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 

 

8 ก.ค.2560 วันเสาร์   
9 ก.ค.2560 วันอาทิตย์   

10 ก.ค.2560 หยุดวันเข้าพรรษา   
11 ก.ค.2560 - - ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การจัด

กิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้ากลุ่มสาระการ
เรียนรู้ 

- - ส่งบันทึกหลังการสอนที่บันทึกแล้ว 
- - ประเมินห้องปฏิบัติการอาคาร 4 ชั้น 
- - ประชุมกรรมการมูลนิธิเพ่ือการศึกษา

โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
 
 
ผอ.และคณะ 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 

12 ก.ค.2560 - - ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้
หัวหน้าสายชั้น 

- - ออกค าสั่งวันภาษาไทย 
- - ประชุมหัวหน้างาน หัวหน้าสายชั้น 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
กลุ่มสาระฯภาษาไทย 
ผอ.และคณะ 

 

13 ก.ค.2560 - - ส่ง ปพ. 5 กับหัวหน้าสายชั้น 
- - หัวหน้าสายชั้นส่งข้อสอบให้หัวหน้า

วิชาการ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ  

1๔ ก.ค.2560 - สวดมนต์อบรมนักเรียนสุดสัปดาห์ ครูประจ าชั้น  
1๕ ก.ค.2560 วันเสาร์   
1๖ ก.ค.2560 วันอาทิตย์   
๑๗ ก.ค. ๒๕๖๐ สอบกลางภาคทุกระดับชั้น ฝ่ายวัดผลและ

ประเมินผล 

 

๑๘ ก.ค.๒๕๖๐ สอบกลางภาคทุกระดับชั้น ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

๑๙ ก.ค.๒๕๖๐ สอบกลางภาคทุกระดับชั้น ฝ่ายวัดผลและ  



วัน เดือน ปี รายงานการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
ประเมินผล 

๒๐ ก.ค.๒๕๖๐    
๒๑ ก.ค.๒๕๖๐    
๒๒ ก.ค.๒๕๖๐ วันเสาร์   
๒๓ ก.ค. ๒๕๖๐ วันอาทิตย์   
๒๔ ก.ค.๒๕๖๐    
๒๕  ก.ค.๒๕๖๐ - ออกค าสั่งกิจกรรมค่ายภาษาอังกฤษ กลุ่มสาระฯ

ภาษาต่างประเทศ 
 

๒๖ ก.ค.๒๕๖๐    
27 ก.ค.2560 - หัวหน้าสาระการเรียนรู้ส่งแผนการจัด

กิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้าสายชั้น 
- วันภาษาไทย 
- ประชุมหัวหน้างาน /หัวหน้าสายชั้น 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
กลุ่มสาระฯภาษาไทย 

 

28 ก.ค.2560 - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจัดกิจกรรมการ
เรียนรู้ให้ผู้บริหาร 
- สวดมนต์อบรมนักเรียน สุดสัปดาห์ 
- วันภาษาไทย 
- ออกค าสั่งอบรมครูผลิตสื่อการสอน 
-  
- ประเมินงานธุรการโรงเรียน 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 

ครูประจ าชั้น 
 
กลุ่มสาระฯการงาน
อาชีพฯ 
ผอ.และคณะ 

 

29 ก.ค.2560 วันเสาร์    
30 ก.ค.2560 วันอาทิตย์   
31 ก.ค.2560 - ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 

- รายงานบัญชีประจ าเดือน/เงินคงเหลือ
รายวันให้ สพป.กทม. 
- ประชุมหัวหน้างานหัวหน้าสายชั้น  
- หัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้นสง่วาระการ
ประชุม 

ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
 

 

 

 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน  สิงหาคม  พ.ศ. 2560 

วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ส.ค.2560 - กิจกรรมตลาดนัดหัดขาย 
- กิจกรรมค่ายภาษาต่างประเทศ 

ครูประจ าชั้น 
กลุ่มสาระฯ
ภาษาต่างประเทศ 

 

2 ส.ค.2560 - ครปูระจ ารายวิชา/ครูประจ าชั้นส่งแผนให้หัวหน้า
กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
- ครูส่งบันทึกหลังการสอน 
 
- ออกค าสั่งกิจกรรมค่ายคณิตศาสตร์ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ครูประจ าชั้น/ครูประจ า
วิชา 
กลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ 

 

3 ส.ค.2560 - หัวหน้าสาระฯส่งแผนหัวหน้าสายชั้น 
- ธุรการส่งวาระการประชุมและรายงานการประชุมใน 
Line กลุ่ม 
- ประชุมหัวหน้างานหัวหน้าสายชั้น  

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ผอ.และคณะ 

 

4 ส.ค.2560 - อบรมคุณธรรมประจ าสัปดาห์ 
-  ออกค าสั่งวันแม่แห่งชาติ                               
 -หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้ให้
ผู้อ านวยการ 

ครูประจ าชั้น 
กลุ่มสาระฯสังคมศึกษาฯ 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 

5 ส.ค.2560 วันเสาร์ 
อบรมบุคลากรครูผลิตสื่อการเรียนการสอน 

กลุ่มสาระฯการงานอาชีพ
และเทคโนโลยี 

 

6 ส.ค.2560 วันอาทิตย์ 
อบรมบุคลากรครูผลิตสื่อการเรียนการสอน 

กลุ่มสาระฯการงานอาชีพ
และเทคโนโลยี 

 

7 ส.ค.2560 - ประชุมคณะครูและบุคลากรทางการศึกษา
ประจ าเดือน 
- ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
- ตรวจเครื่องแบบ/ตรวจผมนักเรียน 
- ชั่งน้ าหนักส่วนสูงนักเรียน 
- มอบรางวัลห้องเรียนคุณภาพ 
- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น  
- รายงานสาธารณูปโภค 
 
- รายงานกิจกรรมถวายความอาลัยแด่พระบาทสมเด็จ

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
 
ครูประจ าชั้น 
 
ผอ.และคณะ 
 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
กลุ่มสาระฯสังคมศึกษา 

 



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

พระปรมินทรภูมิพลอดุลเดช ต่อ สปพ.กทม. 
8 ส.ค.2560 -   
9 ส.ค.2560 - ครปูระจ ารายวิชาส่งแผนให้หัวหน้ากลุ่มสาระการ

เรียนรู้ 
- ครูส่งบันทึกหลังการสอน 
- กิจกรรมค่ายคณิตศาสตร์  (ประถมฯ ) 

ครูประจ าชั้น/ครูประจ า
วิชา 
 
กลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ 

 

10 ส.ค.60 
 

- หัวหน้าสาระส่งแผนหัวหน้าสายชั้น 
- กิจกรรมค่ายคณิตศาสตร์  (มัธยมฯ ) 
- ประชุมหัวหน้างานหัวหน้าสายชั้น  

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 

กลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ 

 
 
 

11 ส.ค.60 
 

- ส่งเอกสาร ปพ.5  กับหัวหน้าสายชั้น 
- หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้ให้ 
ผอ. 
- ออกค าสั่งค่ายบูรณาการ 8 กลุ่มสาระ (ป.3-4) 
- อบรมคุณธรรมประจ าสัปดาห์ 
- วันแม่แห่งชาติ 
- ออกค าสั่งวันสัปดาห์วิทยาศาสตร์ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
 
 
คณะครูประจ าชั้น 
กลุ่มสาระฯสังคมศึกษาฯ 
กลุ่มสาระฯวิทยาศาสตร์ 

 

12 ส.ค.60 วันเสาร์ 
วันแม่แห่งชาติ 

  

13 ส.ค.60 วันอาทิตย์   
14 ส.ค.60 

 
วันหยุดชดเชยวันแม่แห่งชาติ   

15 ส.ค.60 - ออกค าสั่งกิจกรรมวันอาเซียน กลุ่มสาระฯสังคมศึกษาฯ  
16 ส.ค.60 

 
- ครปูระจ าชั้น/ครูประจ ารายวิชาส่งแผนการจัด
กิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้ากลุ่มสาระ 
- ครูส่งบันทึกหลังการสอน 

ฝ่ายบริหารวิชาการ  

17 ส.ค.60 
 

- หัวหน้าสาระฯส่งแผนหัวหน้าสายชั้น 
- กิจกรรมค่ายบูรณาการ 8กลุ่มสาระ (ป.3-4) 
- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 

ฝ่ายบริหารวิชาการ  

18 ส.ค.60 
 

- อบรมคุณธรรมประจ าสัปดาห์ 
- หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้ให้
ผู้อ านวยการ 
- กิจกรรมค่ายบูรณาการ 8 กลุ่มสาระฯ (ป.3-4) 
- วันสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
 
 
กลุ่มสาระฯวิทยาศาสตร์ 

 



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

19 ส.ค.60 วันเสาร์   
20 ส.ค.60 วันอาทิตย์   
21 ส.ค.60 

 
- ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
ผอ.และคณะ 

 

22 ส.ค.60 
 

-ออกค าสั่งครูเวรรักษาความปลอดภัยและรายงาน  
สพป.กทม. 

ฝ่ายบริหารบุคคล  

23 ส.ค.60 
 

- ครูรายวิชาส่งแผนให้หัวหน้ากลุ่มสาระ 
- ครูส่งบันทึกหลังการสอน 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 

 

24 ส.ค.60 - ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น ผอ.และคณะ  
25 ส.ค.60 - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้ให้

ผู้อ านวยการ 
- อบรมคุณธรรมประจ าสัปดาห์ 
- ประเมินงานธุรการโรงเรียน 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ครูประจ าชั้น 
ผอ.และคณะ 

 

26 ส.ค.60 วันเสาร์   
27 ส.ค.60 วันอาทิตย์   
28 ส.ค.60 - ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 

- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 
 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
ผอ.และคณะ 

 

29 ส.ค.60 - หัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้นส่งวาระการประชุม ผอ.และคณะ  
30 ส.ค.60 - ครปูระจ าชั้นและครูประจ ารายวิชาส่งแผนการจัด

กิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้ากลุ่มสาระ 
- ครูส่งบันทึกหลังการสอน 
- รายงานบัญชีประจ าเดือน/เงินคงเหลือรายวันให้ 
สพป.กทม. 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 

 

31 ส.ค.60 - ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น ผอ.และคณะ  
 

 

 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน  กันยายน  พ.ศ. 2560 

 
วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ก.ย.60 - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้ให้ 
ผู้อ านวยการ 
- อบรมคุณธรรมประจ าสัปดาห์ 
-ส่งวาระการประชุมและรายงานการประชุมเข้าระบบ
ไลน์กลุ่ม 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 

2 ก.ย.60 วันเสาร์   
3 ก.ย.60 วันอาทิตย์   
4 ก.ย.60 - ตรวจผมตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียนประจ าสัปดาห์ 

- ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
 - ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 

ครูประจ าชั้น 
ครูประจ าชั้น/ครูประจ า
วิชา 
ผอ.และคณะ 

 

5 ก.ย.60 - ประชุมคณะครูและบุคลากรทางการศึกษา
ประจ าเดือน 
- ชั่งน้ าหนักส่วนสูงนักเรียน 
- ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 
- รายงานสาธารณูปโภค 
 
- รายงานกิจกรรมถวายความอาลัยแด่พระบาทสมเด็จ
พระปรมินทรภูมิพลอดุลยเดช ต่อ สปพ.กทม. 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ครูประจ าชั้น 
 
ผอ.และคณะ 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
กลุ่มสาระฯสังคมศึกษาฯ 

 

6 ก.ย.60 - ครปูระจ ารายวิชา/ครูประจ าชั้นส่งแผนการจัด
กิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
- ครูส่งบันทึกหลังการสอน 
-  การเงินโรงเรียนส่งรายงานบัญชีเงินคงเหลือรายวัน
ไปยัง สนง.เขตพ้ืนที่ สพป.กทม. 
-ออกค าสั่งข้อสอบปลายภาค 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
กลุ่มวัดผลและ
ประเมินผล 

 

7 ก.ย.60 - ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น ผอ.และคณะ  
8 ก.ย.60 -  หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้ ฝ่ายบริหารวิชาการ  



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
ผู้อ านวยการ 
- อบรมคุณธรรมประจ าสัปดาห์ 

 
ครูประจ าชั้น 
 

9 ก.ย.60 วันเสาร์   
10 ก.ย.60 วันอาทิตย์   
11 ก.ย.60 - ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 

- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 
ผอ.และคณะ 

 

12 ก.ย.60    
13 ก.ย.60 - ครูประจ าวิชาส่งข้อสอบหัวหน้าสายชั้น ฝ่ายบริหารวิชาการ

วัดผลและประเมินผล 
 

14 ก.ย.60 - ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น ผอ.และคณะ  
15 ก.ย.60 -  หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้ 

ผู้อ านวยการ 
- อบรมคุณธรรมประจ าสัปดาห์ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ครูประจ าชั้น 

 

16 ก.ย.60 วันเสาร์   
17 ก.ย.60 วันอาทิตย์   
18 ก.ย.60 - ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 

- ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
- หัวหน้าสายชั้นส่งข้อสอบหัวหน้างานวิชาการ 
 

ผอ.และคณะ 
ครปูระจ าชั้น/ประจ าวิชา 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 

 

19 ก.ย.60 -   
20 ก.ย.60 -ครูประจ าวิชาส่งข้อสอบหัวหน้าสายชั้น ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 
 

21 ก.ย.60 - ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น ผอ.และคณะ  
22 ก.ย.60 -  หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้ 

ผอ. 
- อบรมคุณธรรมประจ าสัปดาห์ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ครูประจ าชั้น 

 

23 ก.ย.60 เสาร์   
24 ก.ย.60 อาทิตย์   
25ก.ย.60 - ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 

- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 
-สอบปลายภาค 

ครูประจ าชั้น/ประจ าวิชา
ผอ.และคณะ 
ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

26 ก.ย.60 -สอบปลายภาค ภาคเรียนที่ ๑/๒๕๖๐ ฝ่ายวัดผลและ  



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
ประเมินผล 

27 ก.ย.60 -สอบปลายภาค ภาคเรียนที่ ๑/๒๕๖๐ ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

28 ก.ย.60 - ประชุมหัวหน้างาน /หัวหน้าสายชั้น 
- ทัศนศึกษาระดับปฐมวัย 

ผอ.และคณะ 
คณะครูระดับปฐมวัย 

 

29 ก.ย.60 -ประกาศผลสอบทุกระดับชั้น ครูประจ าชั้น  
30 ก.ย.60 เสาร์   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2560 

วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 ต.ค.60 อาทิตย์   
2 ต.ค.60 - ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 

 
- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 
- สอบแก้ตัวมัธยมศึกษา แก้ 0,ร,มผ 

ครูประจ าชั้น/ครู
ประจ าวิชา 
ผอ.และคณะ 
ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

3 ต.ค.60 - สอบแก้ตัวระดับมัธยมศึกษา แก้ 0,ร,มผ ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

4 ต.ค.60 - สอบแก้ตัวระดับมัธยมศึกษา แก้ 0,ร,มผ ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

5 ต.ค.60 - สอบแก้ตัวระดับมัธยมศึกษา แก้ 0,ร,มผ 
 
- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 
- ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 
ผอ.และคณะ 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 

6 ต.ค.60 - สอบแก้ตัวระดับมัธยมศึกษา แก้ 0,ร,มผ 
 

ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

7 ต.ค.60 เสาร์   
8 ต.ค.60 อาทิตย์   
9 ต.ค.60    

10 ต.ค.60    
11 ต.ค.60    
12 ต.ค.60 ครูประจ าวิชาส่งคะแนนให้ครูประจ าชั้น ฝ่ายวัดผลและ

ประเมินผล 
 

13 ต.ค.60    
14 ต.ค.60 เสาร์   
15 ต.ค.60 อาทิตย์   
16 ต.ค.60 -ส่งเอกสารวัดและประเมินผล ปพ. 5 ปพ. 6 ฝ่ายวัดผลและ

ประเมินผล 
 

17 ต.ค.60    
18 ต.ค.60    



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
19 ต.ค.60    
20 ต.ค.60    
21 ต.ค.60 เสาร์   
22 ต.ค.60 อาทิตย์   
23 ต.ค.60    
25 ต.ค.60    
26 ต.ค.60    
27 ต.ค.60    
28 ต.ค.60    
29 ต.ค.60 เสาร์   
30 ต.ค.60 อาทิตย์   
31ต.ค.60 ประชุมเตรียมการเปิดภาคเรียนที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๐ คณะครูทุก

ระดับชั้น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2560 

วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 พ.ย. 2560 - เปิดภาคเรียนที่ ๒ ทุกระดับชั้น 

- ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การจัดกิจกรรม
การเรียนรู้ให้กับหัวหน้าสายชั้น 
- ส่งบันทึกหลังการสอนให้กับหัวหน้าสายชั้น 

 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 

2 พ.ย. 2560 - ส่งวาระการประชุม/และรายงานการประชุมครั้งที่
แล้วลงไลน์กลุ่ม 
- หัวหน้าสายชั้น/หัวหน้างาน ประชุม (ช่วงเช้า) 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ผอ.และคณะ 

 

3 พ.ย. 2560 - อบรมคุณธรรมนักเรียน 
- หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้
การจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้ ผู้อ านวยการ 
- กิจกกรรมลอยกระทง 

ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 

4 พ.ย. 2560 วันเสาร์   
5 พ.ย. 2560 วันอาทิตย์ 

ประชุมผู้ปกครอง 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 

 

6 พ.ย. 2560 - ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ประจ าเดือน 
- ตรวจเครื่องแบบ/ตรวจผมนักเรียน 
- ชั่งน้ าหนักสวนสูง 
- ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
- หัวหน้าสายชั้น/หัวหน้างานประชุม (ช่วงเช้า) 
- รายงานค่าสาธารณูปโภค 
 
- รายงานถวายความอาลัย พระบาทสมเด็จพระ
ปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชรัชกาลที่ 9  ส่ง สพป.
กทม. 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ครูประจ าชั้น 
 
ครูประจ าชั้น/ครู
ประจ าวิชา 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษาฯ 

 

7 พ.ย. 2560 - กิจกรรมตลาดนัดหัดขาย ครูประจ าชั้น ใน ชั่วโมงลด
เวลาเรียน 
คาบท่ี 1 

8 พ.ย. 2560 - ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การจัดกิจกรรม
การเรียนรู้ให้กับหัวหน้าสายชั้น 

ฝ่ายบริหารวิชาการ  



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
- ส่งบันทึกหลังการสอนให้กับหัวหน้าสายชั้น 

9 พ.ย. 2560 - ประชุมหัวหน้าสายชั้น / หัวหน้างาน ผอ.และคณะ  
10 พ.ย. 2560 - สวดมนต์อบรมนักเรียนสุดสัปดาห์ 

- หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้
การจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้ ผู้อ านวยการ 

ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 

11 พ.ย. 2560 วันเสาร์   
12 พ.ย. 2560 วันอาทิตย์   
13 พ.ย. 2560 - ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 

 
- ประชุมหัวหน้าสายชั้น/หัวหน้างาน 

ครูประจ าชั้น/ประจ า
วิชา 
ผอ.และคณะ 

 

14 พ.ย. 2560 - ออกค าสั่ง “สอบนักธรรม” กลุ่มสาระสังคม
ศึกษาศาสนาและ
วัฒนธรรม 

 

15 พ.ย. 2560 - ครปูระจ ารายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้
ให้หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 

ฝ่ายบริหารวิชาการ  

16 พ.ย. 2560 - หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ส่งแผนการจัดกิจกรรม
การเรียนรู้ให้หัวหน้าสายชั้น 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
ผอ.และคณะ 

 

17 พ.ย. 2560 - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้
การจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้ผู้อ านวยการ 
- สวดมนต์อบรมนักเรียนสุดสัปดาห์ 
- ออกค าสั่งอบรมพัฒนาการใช้ซอฟแวร์ 
- ออกค าสั่งวันมหาธีรราชเจ้า 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
ครูประจ าชั้น 
กลุม่สาระการงาน
อาชีพและเทคโนโลยี 
กิจกรรมลูกเสือ 

 

18 พ.ย. 2560 วันเสาร์   
19 พ.ย. 2560 วันอาทิตย์   
20 พ.ย. 2560 - ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 

 
- ประชุมหัวหน้าสายชั้น/หัวหน้างาน 

ครูประจ าวิชา/ครู
ประจ าชั้น 
ผอ.และคณะครู 

 

21 พ.ย. 2560 - สอบนักธรรม กลุม่สาระฯสังคม
ศึกษาฯ 

 

22 พ.ย. 2560 - ครูรายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
- ออกค าสั่งครูเวรรักษาความปลอดภัยและส่งไปยัง

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ฝ่ายบริหารบุคคล 

 



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
เขตสพป.กทม. 
- ออกค าสั่งทัศนศึกษานอกสถานที่ MEP 

 
คณะครู MEP 

23 พ.ย. 2560 - หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ส่งแผนการจัดกิจกรรม
การเรียนรู้ให้หัวหน้าสายชั้น 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
ผอ.และคณะครู 

 

24 พ.ย. 2560 - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้
การจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้ผู้อ านวยการ 
- สวดมนต์อบรมนักเรียนสุดสัปดาห์ 
- ธุรการส่งวาระการประชุมและรายงานการประชุม
ลงไลน์กลุ่ม 
- ประเมินงานธุรการ 
- วันมหาธีรราชเจ้า (ลูกเสือจิตอาสา) 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ผอ.และคณะ 
ฝ่ายลูกเสือ 

 

25 พ.ย. 2560 วันเสาร์ 
- อบรมพัฒนาการใช้ซอฟแวร์ (คณะครู) 
 
- วันไทยรัฐสัมพันธ์ (วันเกิดท่านเลขาธิการมูลนิธิ
ไทยรัฐ) 

 
กลุ่มสาระฯการงาน
อาชีพฯ 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 

26 พ.ย. 2560 วันอาทิตย์ 
อบรมพัฒนาการใช้ซอฟแวร์ (คณะครู) 

กลุ่มสาระฯการงาน
อาชีพฯ 

 

27 พ.ย. 2560 - ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
 
- ประชุมหัวหน้าสายชั้น/หัวหน้างาน 
- ออกค าสั่งวันพ่อแห่งชาติ 
 

ครูประจ าชั้น/ครู
ประจ าวิชา 
ผอ.และคณะ 
กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษาฯ 

 

28 พ.ย. 2560 - หัวหน้างานส่งวาระการประชุม ฝ่ายบริหารทั่วไป  
29 พ.ย. 2560 - ครูรายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้

หัวหน้าสาระ 
- ทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้ภายนอกสถานที่ MEP 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
คณะครู MEP 

 

30 พ.ย. 2560 - การเงินโรงเรียนรายงานบัญชีคงเหลือรายวันส่ง 
สพป.กทม. 
- หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ส่งแผนการจัดกิจกรรม
การเรียนรู้ให้หัวหน้าสายชั้น 
- หัวหน้างาน 4 ฝ่าย / หวัหนา้สายชั้นประชุม (ช่วง
เช้า) 

ฝ่ายแผนงานและ
บริหารงบประมาณ 
 

 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน ธันวาคม  พ.ศ. 2560 

วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 ธ.ค. 2560 - สวดมนต์ อบรมนักเรียนสุดสัปดาห์ 

- หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้
ให้ผู้อ านวยการลงนาม 
- ส่งหนังสือเชิญชมรมศิษย์เก่าประชุม 

ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 

2 ธ.ค. 2560 วันเสาร์   
3 ธ.ค. 2560 วันอาทิตย์   
4 ธ.ค. 2560 - ตรวจผมและเครื่องแบบนักเรียน 

- ครรูับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
 
- กิจกรรมวันพ่อแห่งชาติ 
 
- หัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้นประชุม 

ครูประจ าชั้น 
ครูประจ าชั้น/ครู
ประจ าวิชา 
กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษาฯ 
ผอ.และคณะ 

 

5 ธ.ค. 2560 วันพ่อแห่งชาติ กลุ่มสาระฯสังคม
ศึกษาฯ 

 

6 ธ.ค. 2560 - ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ประจ าเดือน 
- ชั่งน้ าหนักส่วนสูงนักเรียน 
- ครปูระจ ารายวิชา/ครูประจ าชั้นส่งแผนการจัด
กิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้าสาระ 
- ออกค าสั่งข้อสอบกลางภาคเรียนที่ ๒  
 
- รายงานค่าสาธารณูปโภคไปยัง สพป.กทม. 
 
- ออกหนังสือประชุมกรรมการสถานศึกษา 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
ฝ่ายเลขานุการ
คณะกรรมการ
สถานศึกษา 

 

7 ธ.ค. 2560 - ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น ผอ.และคณะ  
8 ธ.ค. 2560 - ครูส่ง ปพ.5 ให้หัวหน้าสายชั้น 

- อบรมคุณธรรมนักเรียน 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 
คณะครูประจ าชั้น 

 

9 ธ.ค. 2560 วันเสาร์   



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
10 ธ.ค. 2560 วันอาทิตย์ 

วันรัฐธรรมนูญ 
  

๑๑ ธ.ค.๒๕๖๐ วันหยุดชดเชย วันรฐัธรรมนูญ   
12 ธ.ค. 2560 - ตลาดนัดหดัขาย ครูประจ าชั้น  
13 ธ.ค. 2560 - ครูรายวิชา ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้

หัวหน้าสาระฯ 
- ครูประจ าวิชาส่งข้อสอบให้หัวหน้าสายชั้น 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
 

 

14 ธ.ค. 2560 - หัวหน้าสาระส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้
หัวหน้าสายชั้น 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ผอ.และคณะ 

 

15 ธ.ค. 2560 - หัวหน้าสายชั้น ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้
ให้ผู้อ านวยการลงนาม 
- อบรมคุณธรรมนักเรียน 
- ออกหนังสือขอรับการสนับสนุนการจัดงานวันเด็ก
แห่งชาติ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ครูประจ าชั้น 
กลุ่มสาระฯสุขศึกษา
ฯ 

 

๑๗ ธ.ค. ๒๕๖๐ เสาร์   
๑๘ ธ.ค. ๒๕๖๐ อาทิตย์   
18 ธ.ค. 2560 - ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 

- หวัหน้าสายชั้นส่งข้อสอบให้หัวหน้าวิชาการ 
- ออกค าสั่งประชุมศิษย์เก่า 

ผอ.และคณะ 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 

19 ธ.ค. 2560 - ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ฝ่ายเลขานุการ
คณะกรรมการ
สถานศึกษา 

 

20 ธ.ค. 2560 - ครูรายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้
หัวหน้าสาระ 
- ออกหนังสือเชิญกรรมการมูลนิธิไทยรัฐประชุม 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 

 

21 ธ.ค. 2560 - หัวหน้าสาระส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้
หัวหน้าสายชั้น 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ผอ.และคณะ 

 

22 ธ.ค. 2560 - หัวหน้าสายชั้น ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้
ให้ผู้อ านวยการลงนาม 
- สวดมนต์ อบรมนักเรียนวันสุดสัปดาห์ 
- ออกค าสั่งครูเวรรักษาความปลอดภัยและส่งไปยัง 
สพป.กทม. 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ครูประจ าชั้น 
ฝ่าบริหารบุคคล 

 



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
23 ธ.ค. 2560 เสาร์   
24 ธ.ค. 2560 อาทิตย์   
25 ธ.ค. 2560 - วันคริสต์มาส (บูรณาการในชั้นเรียน) 

 
- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 
- สอบกลางภาค ภาคเรียนที่ ๒ 
- ออกค าสั่งโครงการพัฒนาระบบงานสารบรรณ 

กลุ่มสาระฯ
ภาษาต่างประเทศ 
ผอ.และคณะ 
ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

26 ธ.ค. 2560 - ธุรการส่งวาระการประชุม/รายงานการประชุม 
- สอบกลางภาค ภาคเรียนที่ ๒ 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

27 ธ.ค. 2560 - ครูรายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้และ
บันทึกหลังสอนให้หัวหน้าสาระ 
- สอบกลางภาค ภาคเรียนที่ ๒ 
 
- กิจกรรมวันก าพล วัชรพล 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 

28 ธ.ค. 2560 - หัวหน้าสาระส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้
หัวหน้าสายชั้น 
- หัวหน้างานส่งวาระการประชุม 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ผอ.และคณะ 
 

 

29 ธ.ค. 2560 - หัวหน้าสายชั้น ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้
ให้ผู้อ านวยการลงนาม 
- ประกาศผล ผลการสอบกลางภาค 
- นักเรียนท าบุญตักบาตรวันส่งท้ายปีเก่าต้อนรับปี
ใหม่ แข่งกีฬาครู 
 
- ประเมินงานธุรการโรงเรียน 

ฝ่ายวิชาการ 
 
 
กลุ่มสาระฯสังคม/
กลุ่มสาระฯสุขศึกษา
ฯ 
ผอ.และคณะ 

 

30 ธ.ค. 2560 วันเสาร์   
31 ธ.ค. 2560 วันอาทิตย์ 

วันหยุดสิ้นปี 
  

 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน  มกราคม  พ.ศ. 256๑ 

วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 ม.ค. 2561 หยุดวันขึ้นปีใหม่   
2 ม.ค. 2561 - การเงินโรงเรียนรายงานบัญชีคงเหลือรายวันไปยัง สพป.

กทม. 
 
- ตรวจผมและเครื่องแบบนักเรียน 
- รับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
 
- กิจกรรมตลาดนัดหัดขาย 
- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 

ฝ่ายแผนงานและ
บริหาร
งบประมาณ 
ครูประจ าชั้น 
ครูประจ าชั้นครู
ประจ าวิชา 
ครูประจ าชั้น 
 

 

3 ม.ค. 2561 - ครูรายวิชาส่งคะแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้และ
บันทึกหลังสอนให้หัวหน้ากลุ่มสาระ 
- สอบกลางภาคเรียนที่ 2/2560 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

4 ม.ค. 2561 - หัวหน้ากลุ่มสาระส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การ
สอนให้หัวหน้าสายชั้น 
- สอบกลางภาคเรียนที่ 2/2560 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 
ผอ.และคณะ 

 

5 ม.ค. 2561 - ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ประจ าเดือน 
- ชั่งน้ าหนัก ส่วนสูงของนักเรียน 
- สวดมนต์ อบรมนักเรียนสุดสัปดาห์ 
- หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้การ
สอนให้ผู้บริหารลงนาม 
- รายงานค่าสาธารณูปโภคไปยัง สพป.กทม. 
 
- ออกค าสั่งกิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ครูประจ าชั้น 
ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 
กลุ่มสาระฯ สุข
ศึกษาฯ 

 

6 ม.ค. 2561 วันเสาร์   
7 ม.ค. 2561 วันอาทิตย์    



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
วันจันทร์  

8 ม.ค. 2561 
- รับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพ ระดับชั้น ม.3 
- การแข่งขันกีฬาสีภายใน 
 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

ครูประจ าชั้น 
ผอ.และคณะ 
กลุ่มสาระฯสุข
ศึกษาฯ 
ผอ.และคณะ 

 

9 ม.ค. 2561 - ประเมินห้องเรียนคุณภาพระดับชั้น ม.2 
- การแข่งขันกีฬาสีภายใน 
 
- ประชุมมูลนิธิไทยรัฐ 

ผอ.และคณะ 
กลุ่มสาระฯสุข
ศึกษาฯ 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 

10 ม.ค. 2561 - ครูประจ ารายวิชา ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การ
สอนให้หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพ ระดับชั้นม.1 

ครูประจ าชั้น/ครู
ประจ ารายวิชา 
ผอ.และคณะ 

 

11 ม.ค. 2561 - หัวหน้ากลุ่มสาระส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การ
สอนให้หัวหน้าสายชั้น 
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพระดับชั้น ป.6 
- การแข่งขันกีฬาสีภายใน 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ผอ.และคณะ 
กลุ่มสาระฯสุข
ศึกษาฯ 

 

12 ม.ค. 2561 - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้ให้
ผู้บริหารลงนาม 
- กิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ 
- การแข่งขันกีฬาสีภายใน 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
กลุ่มสาระฯสุข
ศึกษาฯ 

 

13 ม.ค. 2561 วันเสาร์ 
วันเด็กแห่งชาติ 

  

14 ม.ค. 2561 วันอาทิตย์   
15 ม.ค. 2561 - ตรวจผมและตรวจเครื่องแต่งกาย 

- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 
ครูประจ าชั้น 
ผอ.และคณะ 

 

16 ม.ค. 2561 - วันครู คณะครูทุกคน  
17 ม.ค. 2561 - ครูประจ าวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การสอน

ให้หัวหน้ากลุ่มสาระ 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

18 ม.ค. 2561 - ประเมินห้องเรียนคุณภาพ ระดับชั้น ป.5 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

ผอ.และคณะ 
 

 

19 ม.ค. 2561 - สวดมนต์ อบรมนักเรียนสุดสัปดาห์ 
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพ ระดับชั้น ป.4 

ครูประจ าชั้น 
ผอ.และคณะ 

 

20 ม.ค. 2561 วันเสาร์   



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
21 ม.ค. 2561 วันอาทิตย์   
22 ม.ค. 2561 - ตรวจผมและเครื่องแบบนักเรียน 

- ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
 
- ออกค าสั่งครูเวรรักษาความปลอดภัยและส่งไปยัง สพป.
กทม. 
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพ ระดับชั้น ป.3 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

ครูประจ าชั้น 
ครูประจ าชั้น/ครู
ประจ ารายวิชา
ฝ่ายบริหารบุคคล 
 
ผอ.และคณะ 
 

 

23 ม.ค. 2561 - ประเมินห้องเรียนคุณภาพ ระดับชั้น ป.2 ผอ.และคณะ  
24 ม.ค. 2561 - ครูประจ าวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การสอน

ให้หัวหน้ากลุ่มสาระ 
- ครูส่งบันทึกหลังแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ 
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพ ระดับชั้น ป.1 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
 
ผอ.และคณะ 

 

25 ม.ค. 2561 - หัวหน้ากลุ่มสาระส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การ
สอนให้หัวหน้าสายชั้น 
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพ ระดับชั้น อนุบาล 2 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ผอ.และคณะ 

 

26 ม.ค. 2561 - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้การ
สอนให้ผู้บริหารลงนาม 
- สวดมนต์ อบรมนักเรียนสุดสัปดาห์ 
- ประเมินห้องเรียนคุณภาพ ระดับชั้น อนุบาล 1 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ครูประจ าชั้น 
ผอ.และคณะ 

 

27 ม.ค. 2561 วันเสาร์   
28 ม.ค. 2561 วันอาทิตย์   
29 ม.ค. 2561 - ประเมินห้องปฏิบัติการอาคารเฉลิมพระเกียรติ  

60 พรรษา 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

ผอ.และคณะ  

30 ม.ค. 2561 - รายงานบัญชีเงินคงเหลือของโรงเรียน ไปยังสพป.กทม. 
- ประเมินห้องปฏิบัติการอาคารก าพล วัชรพล 

ฝ่ายแผนงานและ
บริหาร
งบประมาณ 

 

31 ม.ค. 2561 - ประเมินห้องปฏิบัติการอาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 
- ครูประจ าวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การสอน
ให้หัวหน้ากลุ่มสาระ 

ผอ.และคณะ 
 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2561 

วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ก.พ. 2561 - ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 
- หัวหน้ากลุ่มสาระส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การ
สอนให้หัวหน้าสายชั้น 

ผอ.และคณะ 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

2 ก.พ. 2561 - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้ให้
ผู้บริหารลงนาม 
- อบรมคุณธรรมนักเรียน 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ครูประจ าชั้น 

 

3 ก.พ. 2561 วันเสาร์ 
สอบ O-NET ป.6,ม.3 

ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

4 ก.พ. 2561 วันอาทิตย์  
สอบ O-NET ม.3 

ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

5 ก.พ. 2561 - ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ประจ าเดือน 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 
- ชั่งน้ าหนักส่วนสูงนักเรียน 
- ตรวจผมและเครื่องแบบนักเรียน 
- รายงานค่าสาธารณูปโภคไปยัง สพป.กทม. 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ผอ.และคณะ 
ครูประจ าชั้น 
 
ฝ่ายแผนงานและ
งบประมาณ 

 

6 ก.พ. 2561 - ตลาดนัดหัดขาย ครูประจ าชั้น  
7 ก.พ. 2561 - ครสู่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้ากลุ่มสาระ

บันทึกหลังสอน 
- ออกค าสั่งสอบปลายภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2560 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
 

 

8 ก.พ. 2561 - ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 
- หัวหน้ากลุ่มสาระส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การ
สอนให้หัวหน้าสายชั้น 

ผอ.และคณะ 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

9 ก.พ. 2561 - ก าหนดส่งเอกสาร ปพ.5 
- หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการเรียนรู้ให้
ผู้บริหารลงนาม 
- สวดมนต์ อบรมนักเรียนสุดสัปดาห์ 
- กิจกรรมเปิดโลกกว้างแนะแนวให้นักเรียนชั้น ป.๖ ม.๓ 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
 
ครูประจ าชั้น 
กิจกรรมแนะแนว 

 



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

10 ก.พ. 2561 วันเสาร์   
11 ก.พ. 2561 วันอาทิตย์   
12 ก.พ. 2561 - ครูประจ าวิชารับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 

- ประชุมหวัหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 
ครูประจ าชั้น 
ผอ.และคณะ 

 

13 ก.พ. 2561 -    
14 ก.พ. 2561 - ครปูระจ ารายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้

หัวหน้าสาระ 
- ครูประจ าวิชาส่งข้อสอบให้หัวหน้าสายชั้น 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

15 ก.พ. 2561 - หัวหน้าสาระฯส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้
หัวหน้าสายชั้น 
- ประชุมหวัหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 
- ออกค าสั่งเข้าค่ายลูกเสือสามัญและสามัญรุ่นใหญ่ 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
 
กิจกรรมลูกเสือ 

 

16 ก.พ. 2561 - หัวหน้าสายชั้น ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้
ผู้อ านวยการลงนาม 
- สวดมนต์ อบรมนักเรียนวันสุดสัปดาห์ 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ครูประจ าชั้น 

 

17 ก.พ. 2561 วันเสาร์   
18 ก.พ. 2561 วันอาทิตย์   
19 ก.พ. 2561 - ประชุมหวัหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 

- ครูรับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
ผอ.และคณะ 
ครูประจ าชั้น/ครู
ประจ าวิชา 

 

20 ก.พ. 2561    
21 ก.พ. 2561 - ครปูระจ ารายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้

หัวหน้ากลุ่มสาระพร้อมบันทึกหลังแผน 
- ออกค าสั่งกิจกรรมวันมาฆบูชา 
 
- หัวหน้าสายชั้นส่งข้อสอบให้หัวหน้าบริหารวิชาการ 
- กิจกรรมวันอนิจกรรมพ่อก าพล วัชรพล 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
กลุ่มสาระฯสังคม
ฯ 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 

 

22 ก.พ. 2561 - ออกค าสั่งครูเวรรักษาความปลอดภัยและส่งไปยัง  
สพป.กทม. 
- หัวหน้าสาระส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้า
สายชั้น 
- ประชุมหัวหน้างาน / หัวหนา้สายชั้น 
- เข้าค่ายลูกเสือสามัญและสามัญรุ่นใหญ่ 

ฝ่ายบริหารบุคคล 
 
ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ผอ.และคณะ 
กิจกรรมลูกเสือ 

 



วัน  เดือน  ปี รายการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

23 ก.พ. 2561 - หัวหน้าสายชั้น ส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้
ผู้อ านวยการลงนาม 
- สวดมนต์ อบรมนักเรียนวันสุดสัปดาห์ 
- ประเมินงานธุรการ 
- เข้าค่ายลูกเสือสามัญและสามัญรุ่นใหญ่ 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
ครูประจ าชั้น 
ผอ.และคณะ 
กิจกรรมลูกเสือ 

 

24 ก.พ. 2561 วันเสาร์ 
เข้าค่ายลูกเสือสามัญและสามัญรุ่นใหญ่ 

กิจกรรมลูกเสือ  

25 ก.พ. 2561 วันอาทิตย์   
 

26 ก.พ. 2561 
- รับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืน 
 
- ประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้าสายชั้น 
- หัวหน้างานส่งวาระประชุม 

ครูประจ าชั้น/ครู
ประจ าวิชา 
ผอ.และคณะ 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 

27 ก.พ. 2561    
28 ก.พ. 2561 - ครูรายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้และบันทึก

หลังสอนให้หัวหน้ากลุ่มสาระ 
- สอบปลายภาคทุกระดับชั้น 
- ออกค าสั่ง DAY CAMP 

ฝ่ายบริหาร
วิชาการ 
 
กิจกรรมลูกเสือ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา  2560 
โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
ประจ าเดือน  มีนาคม  พ.ศ. 256๑ 

วัน เดือน ปี รายงานการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 มี.ค.2561 หยุดวันมาฆบูชา   
2 มี.ค.2561 - - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการ

เรียนรู้และบันทึกหลังสอนให้ผู้อ านวยการ 
- - สอบปลายภาคทุกระดับชั้น 
- - สวดมนต์อบรมนักเรียนสุดสัปดาห์ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
 
ครูประจ าชั้น 

 

3 มี.ค.2561 วันเสาร์   
4 มี.ค.2561 วันอาทิตย์   
5 มี.ค.2561 - - ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการ

ศึกษาประจ าเดือน 
- - ตรวจผมและเครื่องแบบนักเรียน 
- - รับแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้คืนจาก

ผู้อ านวยการ 
- - ชั่งน้ าหนักส่วนสูงของนักเรียน 
- - หัวหน้างานหัวหน้าสายชั้นประชุม 
- - รายงานค่าสาธารณูปโภค 
-  
- - รายงานกิจกรรมถวายความอาลัยแด่

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอ
ดุลยเดช 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
ครูประจ าชั้น 
ครูประจ าวิชา 
 
ครูประจ าชั้น 
ผอ.และคณะ 
ฝ่ายบริหารแผนงาน
และงบประมาณ 
กลุ่มสาระฯสังคมศึกษา
ฯ 

 

6 มี.ค.2561 - กิจกรรมตลาดนัดหัดขาย ครูประจ าชั้น  
7 มี.ค.2561 - - ครปูระจ ารายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรม

การเรียนรู้ให้หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
ฝ่ายบริหารวิชาการ  

8 มี.ค.2561 - หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ส่งแผ่นการจัด
กิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้าสายชั้น 

- DAY CAMP 

ฝ่ายบริหารวิชาการ  

9 มี.ค.2561 - - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการ
เรียนรู้ให้ผู้อ านวยการโรงเรียน 

- - อบรมคุณธรรม 
- - LNR ป.3 
- - ออกค าสั่งวันแห่งความส าเร็จ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
ครูประจ าชั้น 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 



วัน เดือน ปี รายงานการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
10 มี.ค.2561    
11 มี.ค.2561    
12 มี.ค.2561 - รับแผนคืนจากผู้อ านวยการโรงเรียน ใช่ใน

การสอน 
กิจกรรมลูกเสือ  

13 มี.ค.2561 - ครูประจ าวิชาส่งคะแนนครูประจ าชั้น ฝ่ายวัดผลและ
ประเมินผล 

 

14 มี.ค.2561 - - ครปูระจ ารายวิชาส่งแผนการจัดกิจกรรม
การเรียนรู้ให้หัวหน้ากุล่มสาระ 

- - ส่งบันทึกหลังสอน 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
 

 

15 มี.ค.2561 - - หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ส่งแผนการ
จัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้หัวหน้าสายชั้น 

- - ครูส่งแผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้การ
จัดกิจกรรมการเรียนรู้ตลอดปี 

- - ครูส่งงานวิจัยในชั้นเรียน 
- - ครูส่งรายงานการปฏิบัติหน้าที่ 
- - ครูส่งรายงานสรุปโครงการที่รับผิดชอบ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ  

16 มี.ค.2561 - - หัวหน้าสายชั้นส่งแผนการจดักิจกรรมการ
เรียนรู้ให้ผู้อ านวยการโรงเรียน 

- - กิจกรรมวันแห่งความส าเร็จ 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
 
 

 

17 มี.ค. 2561 วันเสาร์   
18 มี.ค. 2561 วันอาทิตย์   
19 มี.ค.2561 - - ส่งเอกสาร ปพ.  ฝ่ายวัดผลและ

ประเมินผล 
 

20 มี.ค.2561 -    
21 มี.ค.2561    
22 มี.ค.2561    
23 มี.ค.2561    
24 มี.ค.2561 วันเสาร์   
25 มี.ค.2561 วันอาทิตย์   
26 มี.ค.2561    
27 มี.ค.2561    
28 มี.ค.2561    
29 มี.ค.2561    
30 มี.ค.2561    



วัน เดือน ปี รายงานการปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
31 มี.ค.2561 วันเสาร์   

 

 


