
 

๕. การบริหารงานสื่อมวลชนศึกษา  
 :  นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง    ครู ชำนาญการพิเศษ หัวหน้างาน 
          :  นายอภินันท์  สำเภาน้อย  ครู 

๕.๑  งานกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ประกอบด้วย   
๑) นางหทัยรัตน์  บุญบำรุง  ครชูำนาญการพิเศษ หัวหน้า   
๒) นางสาววราศิณ ี บุญเพ็ง    ครชูำนาญการพิเศษ ผู้ช่วย  
๓) นางสาวสวพร  บุญญผลานันท์   คร ู   ผู้ช่วย   
๔) นางสาวปนัดดา กาญจนดิษฐโอภาส   ครอัูตราจ้าง  ผู้ช่วย   
๕) นางสาวเจนจิรา  มูลเหลา   ครอัูตราจ้าง  ผู้ช่วย  

๕.๒  งานมูลนิธิเพื่อการศึกษาไทยรัฐวิทยา ๗๕ ประกอบด้วย   
๑) นางหทัยรัตน์  บุญบำรุง   ครชูำนาญการพิเศษ หัวหน้า   
๒) นางสาววราศิณ ี บุญเพ็ง    ครชูำนาญการพิเศษ ผู้ช่วย   
๓) นางสาวนิรมล   มาตรภูมี   คร ู   ผู้ช่วย   
๔) นางสาวนิลยา  จันทะวงศา    คร ู   ผู้ช่วย   
๕) นางสาวธนภรณ์  ทองนาโพธิ์    คร ู   ผู้ช่วย   
๖) นางสาวปนัดดา  กาญจนดิษฐโอภาส   ครอัูตราจ้าง  ผู้ช่วย   

๕.๓  งานเครือข่ายผู้ปกครอง ประกอบด้วย   
๑) นางสาวปนัดดา  กาญจนดิษฐโอภาส  ครอัูตราจ้าง  หัวหน้า    

           ๒) นางหทัยรัตน์  บญุบำรุง    ครชูำนาญการพิเศษ ผู้ช่วย  
๓) นางสาววราศิณ ี บุญเพ็ง    ครชูำนาญการพิเศษ ผู้ช่วย 

 ๔) นางสาวสวพร  บุญญผลานันท์   คร ู    ผู้ช่วย  
๕) นางสาวเจนจิรา  มูลเหลา    ครอัูตราจ้าง  ผู้ช่วย  

๕.๔  งานสำนักงาน  ประกอบด้วย  
๑) นายอภินันท์  สำเภาน้อย    คร ู   หัวหน้า   
๒) นางสาวชุลกีร  อสิรภกัด ี   คร ู   ผู้ช่วย  

           ๓) นายณัฐพงษ์  ง้าวแหลม    คร ู   ผู้ช่วย  
๕.๕  งานผลิตสื่อ   ประกอบด้วย    

๑) นางสาวชุลกีร  อสิรภกัด ี   คร ู   หัวหน้า   
๒) นางสาววราศิณ ี บุญเพ็ง     ครชูำนาญการพิเศษ ผู้ช่วย 

       ๓) นายอภินันท์  สำเภาน้อย    คร ู   ผู้ช่วย 
๔) นางสาวธนภรณ์ ทองนาโพธิ ์   คร ู   ผู้ช่วย    
๕) นางสาวสวพร  บุญญผลานันท์    คร ู   ผู้ช่วย 



๖) นางสาวเจนจิรา  มูลเหลา      ครอัูตร้าง  ผู้ช่วย  
๕.๕  งานประชาสัมพันธ์ ประกอบด้วย   

๑) นางสาวเจนจริา มลูเหลา    ครอัูตราจ้าง  ผู้ช่วย  
๒) นายศกัดา  สวนจงัหรดี            คร ู   ผู้ช่วย   
๓) นายอภนิันท ์ ส าเภาน้อย        คร ู   ผู้ช่วย  
๔) นายณฐัพงษ์  งา้วแหลม             คร ู   ผู้ช่วย   
๕) นางสาวสวพร  บุญญผลานันท์   คร ู   ผู้ช่วย   

๕.๖  งานพัฒนาการเรียนรู้หลักสูตรสื่อมวลชนศึกษา  ประกอบด้วย   
๑) นางสาววราศิณ ี บุญเพ็ง    ครชูำนาญการพิเศษ หัวหน้า   
๒) นางสาวธนภรณ์  ทองนาโพธิ ์   คร ู   ผู้ช่วย 
๓) นายอภนิันท ์ส าเภาน้อย  คร ู   ผู้ช่วย 
๔) นางสาวเจนจริา มลูเหลา    ครอัูตราจ้าง  ผู้ช่วย  
๕) หัวหน้าสายชั้นทุกสายชั้น        ผู้ช่วย 

๕.๗  งานวิจัยสถานศึกษา ประกอบด้วย   
           ๑) นางสาววราศิณ ี บุญเพ็ง    ครชูำนาญการพิเศษ หัวหน้า   
      ๒) นางหทัยรัตน์  บุญบำรุง    ครชูำนาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
       ๓) นายณัฐพงษ์  ง้าวแหลม    คร ู   ผู้ช่วย 

๔) นางสาวสวพร  บุญญผลานันท์    คร ู   ผู้ช่วย 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๕.กลุ่มงานบริหารงานสื่อมวลชนศึกษา  
: นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง    ครู ชำนาญการ  หัวหน้ากลุ่มงาน  
: นายอภินันท์     สำเภาน้อย   คร ู   รองหัวหน้ากลุ่มงาน 

 

๕.๑ งานกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  ประกอบด้วย 
๑. นางหทัยรัตน์ บุญบำรุง ครูชำนาญการพิเศษ หัวหน้า 
๒. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง  ครูชำนาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
๓. นางสาวสวพร  บุญญผลานันท์ คร ู   ผู้ช่วย 
๔. นางสาวธนภรณ์ ทองนาโพธิ์ คร ู   ผู้ช่วย 
๕. นางสาวชุลีกร อิศรภักดี คร ู   ผู้ช่วย 

มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 

คำสั่ง มติ ค.ร.ม. 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 

งานกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กฎกระทรวงฯคณะกรรมการสถานศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. ๒๕๖๔  

๑) จัดประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
๒) จัดทำวาระและรายงานการประชุม 
๓) การอนุมัติการเก็บเงินบำรุงการศึกษา/การใช้เงิน
งบประมาณ/แผนปฏิบัติการ/แผนพัฒนาฯ 
๔) ติดต่อประสานงานในการประชุมและการเข้าร่วม
กิจกรรมโรงเรียน  

 
๕.๒ งานมูลนิธิเพื่อการศึกษาไทยรัฐวิทยา ๗๕   ประกอบด้วย 

๑. นางหทัยรัตน์ บุญบำรุง ครูชำนาญการพิเศษ        หัวหน้า 
๒. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง  ครูชำนาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
๓. นางสาวนิรมล มาตรภูมี คร ู   ผู้ช่วย 
๔. นางสาวปนัดดา กาญจนดิษฐโอภาส ครูอัตราจ้าง  ผู้ช่วย 
๕. นางสาวเจนจิรา  มูลเหลา  ครูอัตราจ้าง  ผู้ช่วย 

มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 

คำสั่ง มติ ค.ร.ม. 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 

งานมูลนิธิเพื่อการศึกษาไทยรัฐวิทยา 
๗๕    

๑) จัดประชุมคณะกรรมการมูลนิธิเพ่ือการศึกษาไทยรัฐ
วิทยา ๗๕  

 ๒) จัดทำการเงินและงบดุลประจำปี 



กฎกระทรวงว่าด้วยการจดทะเบียนมูลนิธิ 
การดำเนินกิจการ และการทะเบียนมูลนิธิ 
พ.ศ. ๒๕๔๕ 

๓) ดำเนินการตามแผนยุทธศาสตร์โรงเรียนไทยรัฐวิทยา 
ฉบับที่ ๕  
๔) ดำเนินงานโครงการมูลนิธิไทยรัฐ  
๕) ประสานงานอบรมสัมมนา/กิจกรรมของมูลนิธิไทยรัฐ 

๕.๓ งานเครือข่ายผู้ปกครอง  ประกอบด้วย 
๑. นางสาวสวพร  บุญญผลานันท์ คร ู   หัวหน้า 
๒. นายอภินันท์  สำเภาน้อย คร ู   ผู้ช่วย 
๓. นายณัฐพงษ์  ง้าวแหลม คร ู   ผู้ช่วย 
๔. นางสาวชุลีกร  อิศรภักดี คร ู   ผู้ช่วย 
๕. นางสาวปนัดดา กาญจนดิษฐโอภาส  ครูอัตราจ้าง  ผู้ช่วย 

   มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 

คำสั่ง มติ ค.ร.ม. 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 

งานเครือข่ายผู้ปกครอง 
ระเบียบสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานว่าด้วยเครือข่าย
ผู้ปกครอง พ.ศ. ๒๕๕๑ 

๑) จัดประชุมเครือข่ายผู้ปกครอง  
 ๒) จัดทำวาระและรายงานการประชุม 

๓) ติดต่อประสานงานในการประชุมและการเข้าร่วม
กิจกรรมโรงเรียน  

 
๕.๔ งานสำนักงานประกอบด้วย  

๑. นายอภินันท์  สำเภาน้อย ครูผู้ช่วย   หัวหน้า 
๒. นางสาวธนภรณ์ ทองนาโพธิ์ ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 
๓. นางสาวเจนจิรา  มูลเหลา  ครูอัตราจ้าง  ผู้ช่วย 

มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 

คำสั่ง มติ ค.ร.ม. 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 

งานสำนักงาน ๑) การจัดหาวัสดุครุภัณฑ์การจัดการเรียนการสอน
สื่อมวลชนศึกษา 
 ๒) การปรับปรุงซ่อมแซมห้อง Studio ห้องสื่อมวลชนศึกษา 
 

๕.๕ งานผลิตสื่อ  ประกอบด้วย  
๑. นางสาวชุลีกร  อิสรภักดี คร ู   หัวหน้า 
๒. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง  ครูชำนาญการพิเศษ ผู้ช่วย   
๓. นายอภินันท์  สำเภาน้อย คร ู   ผู้ช่วย 



๔. นางสาวธนภรณ์ ทองนาโพธิ์ คร ู   ผู้ช่วย 
๕. นางสาวณัฏฐารินันท์ ทองทิพย์ ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 
๖. นางสาวเจนจิรา  มูลเหลา  ครูอัตราจ้าง  ผู้ช่วย 

มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 

คำสั่ง มติ ค.ร.ม. 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 

งานผลิตสื่อ งานผลิตสื่อสิ่งพิมพ์  (นางสาวเจนจิรา มูลเหลา) 
จัดผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ เช่น แผ่นพับโรงเรียน หนังสือพิมพ์หน้าเดียว  
หนังสือพิมพ์โรงเรียน วารสาร  ป้ายไวนิลประชาสัมพันธ์ กิจกรรม
ต่าง ๆ ฯลฯ  
งานผลิตสื่อโทรทัศน์ (นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง) 
๑) จัดกิจกรรมนักข่าวรุ่นเยาว์ และรายการของนักเรียนทุกสายชั้น 
๒) จัดทำ VTR แนะนำโรงเรียน  VTR ต้อนรับคณะกรรมการ
ประเมิน การรับตำแหน่ง  ฯลฯ 
งานผลิตสื่อวิทยุ/เสียง (นายอภินันท์ สำเภาน้อย) 
๑) จัดกิจกรรมดีเจเสียงใสใส่ใจสาระ กิจกรรมเสียงตามสาย 
 ๒) ตัดต่อเสียงในงานกิจกรรมต่าง ๆ  
งานผลิตสื่อออนไลน์ (นางสาวธนภรณ์  ทองนาโพธิ์) 
การจัดทำข้อมูลสารสนเทศ รูปภาพกิจกรรม ข่าวประชาสัมพันธ์  
หนังสือพิมพ์ VTR โรงเรียนผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
งานผลิตสื่ออ่ืน ๆ (นางสาวชุลีกร  อิศรภักดี)  
ผลิตสื่ออ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๕.๖ งานประชาสัมพันธ์  ประกอบด้วย  
๑. นางสาวธนภรณ์  ทองนาโพธิ์ คร ู   หัวหน้า 
๒. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง ครูชำนาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
๓. นางสาวธัญญพัทธ์ ธรรมประเสริฐ  ครูชำนาญการพิเศษ ผู้ช่วย 
๔. นางสาวจุฑารัตน์ ทับอุดม  ครูชำนาญการ  ผู้ช่วย 
๕. นายอภินันท์  สำเภาน้อย คร ู   ผู้ช่วย 
๖. นางสาวสวพร บุญญผลานันท์ คร ู   ผู้ช่วย 
๗. นางสาวเจนจิรา มูลเหลา ครูอัตราจ้าง  ผู้ช่วย 

มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 

คำสั่ง มติ ค.ร.ม. 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 



งานประชาสัมพันธ์ งานพิธีการ/พิธีกร  (นางสาววราศิณี  บุญเพ็ง) 
จัดทำกำหนดการกิจกรรมต่าง ๆ ดำเนินรายการตามกำหนดการ  
เขียนสคริป์  เป็นพิธีกรในกิจกรรมต่าง ๆ ของโรงเรียน  
งานประชาสัมพันธ์ และบริการข้อมูลสารสนเทศผ่านสังคม
ออนไลน์ และเครือข่ายอินเทอร์เน็ต (นางสาวธนภรณ์ ทองนา
โพธิ์) 
ประชาสัมพันธ์ข่าวสาร ข้อมูลโรงเรียนผ่านสังคมออนไลน์ เพจ
โรงเรียน เว็บไซต์โรงเรียน ฯลฯ 
งานโสตทัศนูปกรณ์ (นายอภินันท์ สำเภาน้อย) 
จัดเตรียมเครื่องเสียง ไมโครโฟน  โปรเจ็คเตอร์ โน้ตบุ๊คให้พร้อมใช้
งานในการจัดอบรมสัมมนา  การประชุม หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ ใน
โรงเรียน 
งานบันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว   
๑) บันทึกภาพนิ่งในกิจกรรมต่าง ๆ ของโรงเรียน หรือหน่วยงาน 
อ่ืน ๆ ที่โรงเรียนเข้าร่วม 
๒) บันทึกภาพเคลื่อนไหวกิจกรรมต่าง ๆ ของโรงเรียน 
๓) จัดเกบ็ภาพอย่างเป็นระบบ  
๔) คัดเลือกและเผยแพร่รูปภาพ วีดีโอที่เหมาะสม 
 

๕.๗ งานการจัดการเรียนการสอนสื่อมวลชนศึกษาประกอบด้วย  
๑. นางสาววราศิณี บุญเพ็ง  ครูชำนาญการ  หัวหน้า 
๒. นางสาววรรณา   สระพิณ  หัวหน้าสายชั้นปฐมวัย ผู้ช่วย 
๓. นางนฤมล  ได้พ่ึง   หัวหน้าสายชั้น ป.๑-๓ ผู้ช่วย 
๔. นางสาวสวพร  บุญญผลานันท์ หัวหน้าสายชั้น ป.๔-๖ ผู้ช่วย 
๕. นางสาวจุฑารัตน์  ทับอุดม  หัวหน้าสายชั้น MEP  ผู้ช่วย 
๖. นายศักดา  สวนจังหรีด   หัวหน้าสายชั้น ม.๑-๓  ผู้ช่วย 
๗. นางสาวชุลีกร  อิศรภักดี คร ู   ผู้ช่วย 
๘. นายณัฐพงษ์  ง้าวแหลม คร ู   ผู้ช่วย 
๙. นายอภินันท์  สำเภาน้อย คร ู   ผู้ช่วย 
๑๐. นางสาวธนภรณ์ ทองนาโพธิ์ คร ู   ผู้ช่วย 
๑๑. นางสาวณัฏฐารินันท์ ทองทิพย์ ครูผู้ช่วย   ผู้ช่วย 

มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 



กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 
คำสั่ง มติ ค.ร.ม. 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

งานการจัดการเรียนการสอนสื่อมวลชน
ศึกษา 
 

๑) จัดทำและพัฒนาหลักสูตรสื่อมวลชนศึกษา 
๒) การนำหลักสูตรไปใช้ทุกระดับชั้น 
๓) การนิเทศ ติดตาม การใช้หลักสูตร 
๔) การวัดผลและประเมินผล 
๕) สรุปผล 
๖) การจัดอบรมนักเรียนให้ความรู้เรื่องสื่อมวลชนศึกษาและรู้เท่าทัน
สื่อ 
๗) การจัดอบรมครูให้ความรู้การใช้สื่ออย่างสร้างสรรค์ มีคุณธรรม
และจริยธรรม 

งานที่มอบหมายให้นี้รวมถึงงานสารบรรณของเรื่องที่ได้รับมอบหมายไปด้วย  งานที่มอบหมายให้เป็น
งานเฉพาะปกติ หากมีงานพิเศษที่ต้องช่วยกันทำ ทุกคนจะต้องช่วยกันทำและสามารถทำแทนกันได้ และการ
ปฏิบัติงานนั้นให้ปฏิบัติถูกต้องตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  ปฏิบัติอย่างเต็มสติกำลังความสามารถ 
อย่าให้เกิดความเสียหาย หากมีปัญหาในการปฏิบัติงานให้ไต่ถามทันที ทั้งนี้ ตั้งแต่ วันที่ 8 เดือน เมษายน  
พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 
สั่ง ณ วันที่ 8 เดือน เมษายน  พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 
                                                       
 

          ลงชื่อ    
                  (นายวิเชียร  สุขจันทร์) 
                     ผู้อำนวยการโรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๗๕ เฉลิมพระเกียรติ 
 


